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1. REFERENTE LEGAL 

 

Tal y como se refleja en los decretos de educación infantil, educación 

primaria, educación secundaria obligatoria y bachillerato, el documento de 

organización y funcionamiento del centro forma parte de la PGA y contendrá, al 

menos:  

- Las normas de organización y funcionamiento. 

- El horario general. 

- Los criterios pedagógicos para la elaboración de los horarios. 

- Los horarios. 

- El calendario escolar 

- El calendario de reuniones de coordinación. 

- El calendario de reuniones de evaluación. 
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2. NORMAS DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO 
 

La Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, modificada por la 

Ley Orgánica 3/2020, de 29 de diciembre, regula en su artículo 124.4 que las 

Administraciones educativas facilitarán que los centros, en el marco de su 

autonomía, puedan elaborar sus propias normas de organización y 

funcionamiento. 

En consecuencia, corresponde a los centros educativos en el ámbito de 

su autonomía, establecer sus normas de organización y funcionamiento en todo 

aquello que no esté regulado en la normativa.  

2.1. ORGANOS DE GOBIERNO Y COORDINACIÓN DOCENTE. 

A) EL CONSEJO ESCOLAR. 

Composición y renovación. 

El Consejo Escolar del centro está compuesto por: 

a) La Directora, que será su presidenta. 

b) El Titular del Centro y un representante del mismo. 

c) Cuatro maestros elegidos por el Claustro. 

d) Representante del personal de Administración y Servicios. 

e) Dos alumnos del centro. 

f) Representante municipal. 

Convocatorias. 

Corresponde a la presidenta la facultad de convocar las sesiones 

ordinarias y extraordinarias. Además, el Consejo Escolar se reunirá siempre que 

lo convoque su presidenta o lo solicite, al menos, un tercio de sus miembros. 

La convocatoria, que se hará con una antelación mínima de quince días, 

indicará el lugar, la fecha y la hora de la reunión, así como los puntos del orden 

del día a tratar. Este curso escolar, se llevarán a cabo las reuniones de manera 

presencial o telemática, indistintamente. 
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Cada vez que se constituya el Consejo Escolar, tras su renovación 

periódica, se acordará el día y la hora más adecuados para convocar las 

reuniones ordinarias de este órgano, procurando cumplir con dicho acuerdo, 

siempre que otras circunstancias de importancia no lo impidan. 

Adopción de acuerdos y decisiones 

Los acuerdos, salvo en aquellos asuntos en los que, por norma legal 

expresamente, se indique otra cosa, serán adoptados por la mayoría simple de 

votos de los asistentes. En caso de empate, será el Presidente quien adopte la 

decisión. 

Composición. 

REPRESENTACIÓN NOMBRE 

PRESIDENTE (DIRECTORA) MARTA RUIZ GARCÍA 

REPRESENTANTES DEL TITULAR DEL 

CENTRO 

DIEGO RUIZ NIETO 

CARMEN Mª GARCÍA RUIZ 

 

REPRESENTANTES DEL PROFESORADO 

ISABEL Mª MARTÍNEZ MARTÍNEZ 

FRANCISCO JOSÉ POVEDA TURPÍN 

SUSANA ROBLES CARRILLO 

CAROLINA RUIZ ROBLES 

 

REPRESENTANTES DE LAS FAMILIAS 

CONCEPCIÓN CIFUENTES JIMÉNEZ 

CARLOS RUIZ MARTÍNEZ 

MIGUEL ÁNGEL SAORÍN PALAZÓN 

JESÚS VILLALBA GABALDÓN 

REPRESENTANTES DEL ALUMNADO GEMA ABAD VICENTE 

CARLOS CAMPILLO LÓPEZ 

REPRESENTANTE DEL PAS Mª JOSÉ BARQUERO GARCÍA 

REPRESENTANTE MUNICIPAL ALBERTO ANDREO MARTÍNEZ 

 

Comisión de convivencia. 

Compuesta por la Directora, los Jefes de Estudios, un maestro, un 

representante de las familias y un alumno del Consejo Escolar, tiene como 
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objetivos velar por la convivencia en el centro, actuar en los casos contrarios a 

la convivencia e informar al Consejo Escolar. 

La comisión se reúne al comienzo del curso escolar para establecer el 

Plan Anual de Convivencia, del que se da cuenta al Consejo Escolar en su 

reunión de octubre, a final de curso, para elaborar un informe anual sobre la 

convivencia, del que también se informa al Consejo Escolar. Asimismo, la 

directora podrá requerir la intervención de la Comisión de convivencia del 

Consejo Escolar, para que emita su opinión en lo relativo a la prevención y 

resolución de conflictos. 

Por otro lado, la Comisión podrá recurrir a otros miembros o profesionales 

especializados en la atención educativa como, entre otros, los departamentos de 

orientación y los equipos psicopedagógicos, cuando la naturaleza de la 

actuación emprendida así lo requiera. 

Composición. 

REPRESENTACIÓN NOMBRE 

PRESIDENTA (DIRECTORA) MARTA RUIZ GARCÍA 

JEFA DE ESTUDIOS DE SECUNDARIA SUSANA ROBLES CARRILLO 

JEFE DE ESTUDIOS DE PRIMARIA JAVIER JESÚS NICOLÁS SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE BIENESTAR Y 

PROTECCIÓN 

DOMINGO NAVARRO SAORÍN 

REPRESENTANTE DE LOS PROFESORES ISABEL Mª MARTÍNEZ MARTÍNEZ 

REPRESENTANTE DE LAS FAMILIAS MIGUEL ÁNGEL SAORÍN PALAZÓN 

REPRESENTANTE DE LOS ALUMNOS CARLOS CAMPILLO LÓPEZ 

 

B) EL CLAUSTRO DE PROFESORES. 

El Claustro de profesores del Colegio Magda, está compuesto por todos 

los maestros/as y profesores/as que imparten docencia en cada centro. 
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Convocatoria 

Corresponde al presidente la facultad de convocar las sesiones ordinarias 

y extraordinarias. Además, el Claustro se reunirá siempre que los convoque su 

presidente o lo solicite, al menos, un tercio de sus miembros. 

La convocatoria, que se hará con una antelación mínima de cuarenta y 

ocho horas, indicará el lugar, la fecha y la hora de la reunión, así como los puntos 

del orden del día a tratar. Durante el presente curso, las reuniones se 

desarrollarán de forma presencial, salvo que por circunstancias sea necesario 

desarrollar de forma telemática, usando en esta ocasión Google Meet. 

Al comienzo de cada curso escolar, se acordará el día y la hora más 

adecuadas para convocar las reuniones ordinarias de este órgano, procurando 

cumplir con dicho acuerdo, siempre que otras circunstancias de importancia no 

lo impidan. Con carácter general, se realizarán los martes a partir de las 18:00. 

Adopción de acuerdos y decisiones. 

Los acuerdos, salvo en aquellos asuntos en los que, por norma legal, 

expresamente, se indique otra cosa, serán adoptados por la mayoría simple de 

votos de los asistentes. En el caso de empate, será la Presidenta quien adopte 

la decisión. 

Composición. 

ETAPA NOMBRE NÚMERO 

DIRECTORA MARTA RUIZ GARCÍA 1 

 

JEFES DE ESTUDIOS 

JAVIER JESÚS NICOLÁS SÁNCHEZ  

2 SUSANA ROBLES CARRILLO 

SECRETARIO FRANCISCO JOSÉ POVEDA TURPÍN 1 

ORIENTADORA CAROLINA RUIZ ROBLES 1 

 

 

 

ESCUELA INFANTIL 

MARÍA ISABEL GONZÁLEZ SOLANA  
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SARA ESPAÑA CENTENERO 

Mª JOSÉ SÁNCHEZ GUIRAO 

LAURA HERNÁNDEZ PITERA 

PATRICIA SÁNCHEZ CÁRCELES 
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CONCHI SAURA GÁLVEZ 

 VIRGINIA FERNÁNDEZ GABARRÓN  

 

 

 

 

INFANTIL 2º CICLO 

CRISTINA ALMELA ALBURQURQUE  
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PABLO PÉREZ GUIRAO 

JOSÉ ANDRÉS HURTADO DÓLERA 

MARÍA DEL CARMEN GARCÍA SERRANO 

BEGOÑA MARTÍNEZ GÓMEZ 

ISABEL MARÍA MARTÍNEZ MARTÍNEZ 

ANDRÉS CÁRCELES BASTIDA 

MARÍA AGUILAR SÁNCHEZ 

MARÍA TEBA OROZCO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRIMARIA 

MARÍA JOSEFA AYALA GUILLÉN  

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

ESTEFANÍA BARQUEROS SÁNCHEZ 

JUAN ANTONIO CANALES DEL AMOR 

ZARAIDA CANTERO GARCÍA 

ESTELA DUEÑAS SÁEZ 

JESÚS RUBÉN ESCOBAR CASAS 

CARMEN Mª FÉREZ PIÑERO 

JOSÉ Mª GARCÍA RODRÍGUEZ 

CARMEN Mª GARCÍA RUIZ 

CRISTINA MADRONA ARAGÓN 

MIRIAM MADRONA ARAGÓN 

MARÍA MARTÍNEZ GARRIDO 

DOLORES VICTORIA MONDÉJAR 

NICOLÁS 

DOMINGO NAVARRO SAORÍN 

CARLOS MARHUENDA GRIS 

MARGARITA PEREIRA MARTÍN 

ÁLVARO QUINTANA GÓMEZ 

LAURA GARCÍA SÁNCHEZ 

FUENSANTA VICENTE MARTÍNEZ 

BLANCA MARTÍNEZ-CAMPILLO ANDREU 

PALOMA HERNÁNDEZ JIMÉNEZ 

LIDIA MOROTE SALMERÓN 

 

 

JUAN ALHAMA RUIZ  

 FRANCISCA BERNAL LÓPEZ 
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SECUNDARIA 

ALEJANDRO DEL BAÑO SOLER  
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ANTONIA DÓLERA PÉREZ 

AURORA ESCÁMEZ PÉREZ 

DAVID GÁLVEZ JIMÉNEZ 

JOSÉ ANTONIO GARCÍA GARCÍA 

GEMA HERRERO FERNÁNDEZ 

MARÍA JARA GARCÍA 

SONIA SALUD MARTÍNEZ ORENES 

ADRIÁN ANTONIO GARCÍA SERRANO 

ALMUDENA NAVARRO CAMPILLO 

LUNA PEREIRA MARTÍN 

CARLOS RUIZ MARTÍNEZ 

MARÍA JOSÉ SERNA FRUCTUOSO 

ROSARIO VICENTE BRAVO 

ANA FRANCO MARTÍNEZ 

TOTAL 61 

 

C) EL EQUIPO DIRECTIVO. 

El equipo directivo, órgano ejecutivo de gobierno del centro, está 

integrado por la directora, dos jefes de estudios y el secretario. 

El equipo directivo trabajará de forma coordinada en el desempeño de sus 

funciones, conforme a las instituciones de la dirección y las funciones 

específicas, legalmente establecidas. Se establecerá una hora semanal de 

coordinación del equipo directivo. 

La directora, previa comunicación al Claustro de profesores y al Consejo 

Escolar, nombrará y cesará a los jefes de estudios, de entre los profesores del 

Claustro. 
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Componentes. 

REPRESENTACIÓN NOMBRE 

DIRECTORA MARTA RUIZ GARCÍA 

JEFA DE ESTUDIOS SECUNDARIA Y 

BACHILLERATO 

SUSANA ROBLES CARRILLO 

JEFE DE ESTUDIOS INFANTIL Y PRIMARIA JAVIER JESÚS NICOLÁS SÁNCHEZ 

SECRETARIO FRANCISCO JOSÉ POVEDA TURPÍN 

 

D) ÓRGANOS DE COORDINACIÓN DOCENTE. 

Equipos docentes de Etapa 

Se cuenta con un coordinador en cada Etapa. Las reuniones de etapa 

están previstas, inmediatamente, después de las reuniones de CCP. 

La Comisión de Coordinación Pedagógica 

La CCP está compuesta por la directora, los jefes de estudios, el 

secretario, los coordinadores de etapa y la orientadora. Se reúnen, 

quincenalmente, los martes a las 12:00. 

Componentes. 

CARGO NOMBRE 

PRESIDENTA (DIRECTORA) MARTA RUIZ GARCÍA 

JEFA DE ESTUDIOS DE SECUNDARIA Y 

BACHILLERATO 

SUSANA ROBLES CARRILLO 

JEFE DE ESTUDIOS DE INFANTIL Y PRIMARIA JAVIER JESÚS NICOLÁS SÁNCHEZ 

SECRETARIO FRANCISCO JOSÉ POVEDA TURPÍN 

ORIENTADORA CAROLINA RUIZ ROBLES 

COORDINADOR DE SECUNDARIA JUAN ALHAMA RUIZ 

COORDINADORA DE PRIMARIA CARMEN Mª GARCÍA RUIZ 

COORDINADORA DE INFANTIL JOSÉ ANDRÉS HURTADO DÓLERA 
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Tutores 

Tienen reuniones, con frecuencia, con los diferentes docentes que 

imparten clases a su grupo. 

Composición. 

ETAPA DOCENTE CURSO 

 

TUTORES ESCUELA 

INFANTIL 

MARÍA ISABEL GONZÁLVEZ SOLANA 0 años 

SARA ESPAÑA CENTENERO 1 año A 

Mª JOSÉ SÁNCHEZ GUIRAO 1 año B 

LAURA HERNÁNDEZ PITERA 2 años A 

PATRICIA SÁNCHEZ CÁRCELES 2 años B 

 

 

TUTORES INFANTIL 2º 

CICLO 

CRISTINA ALMELA ALBURQUERQUE 3 años A 

PABLO PÉREZ GUIRAO 3 años B 

JOSÉ ANDRÉS HURTADO DÓLERA 4 años A 

MARÍA GARCÍA SERRANO 4 años B 

BEGOÑA MARTÍNEZ GÓMEZ 5 años A 

ISABEL MARÍA MARTÍNEZ MARTÍNEZ 5 años B 

 

 

 

 

 

TUTORES PRIMARIA 

CRISTINA MADRONA ARAGÓN 1º 

DOMINGO NAVARRO SAORÍN 2º  

JESÚS RUBÉN ESCOBAR CASAS 3º  

CARLOS MARHUENDA GRIS 4º A 

MIRIAM MADRONA ARAGÓN 4ºB 

FRANCISCO JOSÉ POVEDA TURPÍN 5º A 

CARMEN MARÍA GARCÍA RUIZ 5º B 

ESTEFANÍA BARQUERO SÁNCHEZ 6º A 

MARGARITA PEREIRA MARTÍN 6º B 

 

 

 

 

TUTORES SECUNDARIA 

SONIA SALUD MARTÍNEZ ORENES 1º ESO A 

LUNA PEREIRA MARTÍN 1º ESO B 

CARLOS RUIZ MARTÍNEZ 2º ESO A 

DAVID GÁLVEZ JIMÉNEZ 2º ESO B 

ALEJANDRO DEL BAÑO SOLER 3º ESO A 

ROSARIO VICENTE BRAVO 3º ESO B 

FRANCISCA BERNAL LÓPEZ 4º ESO A 

ANTONIA DÓLERA PÉREZ 4º ESO B 

 ALMUDENA NAVARRO CAMPILLO 1º BACH. 
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TUTORES BACHILLER GEMA HERRERO FERNÁNDEZ 2º BACH. 

 

Otros coordinadores y responsables 

En el centro existen los siguientes responsables: 

- Responsable de Medios Audiovisuales: Francisco José Poveda 

Turpín. 

- Responsable de Medios Informáticos: Francisco José Poveda 

Turpín. 

- Coordinadora del Banco de Libros: Estefanía Barqueros Sánchez. 

- Coordinador con el CPR: Juan Alhama Ruiz. 

- Coordinador de Educación para la Salud: Paloma Hernández 

Jiménez 

- Responsables de Biblioteca: Antonia Dólera Pérez y Margarita 

Pereira Martín. 

- Coordinadora de Riesgos Laborales: Dolores Victoria Mondéjar 

Nicolás 

- Coordinador de convivencia: Domingo Navarro Saorín. 

- Organizador de actividades artísticas y deportivas: José Antonio 

García García 

- Responsable del proyecto de Atención Temprana: María Martínez 

Garrido 

 

2.2. NORMAS DE ASISTENCIA, PUNTUALIDAD Y ACCESO AL 

CENTRO. 

Control de asistencia a clase, registro de faltas y justificación de 

ausencias. 

El profesor tutor, a través del registro, control y justificación mensual de 

las faltas de asistencia, detectará posibles casos de absentismo escolar. 
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Las faltas de asistencia podrán ser justificadas a través de la plataforma 

educativa Esemtia o por escrito. 

Si existe una asistencia irregular (15% faltas sin justificar), el tutor citará a 

las familias para analizar las causas, y buscar un compromiso de asistencia 

regular al centro. 

Si la situación de abandono escolar no remitiera (10% de faltas 

injustificadas en un mes), el profesor/tutor iniciará un expediente de absentismo 

escolar. 

A partir de este expediente, y solicitado por la directora del centro, el caso 

se derivará a los servicios municipales, e intervendrá el personal técnico 

correspondiente. 

Las faltas de puntualidad, también serán computables como faltas de 

asistencia (5 faltas de puntualidad equivaldrán a una falta de asistencia). 

Normas de acceso al centro durante la jornada lectiva. 

Para respetar las actividades lectivas de los alumnos y el trabajo del resto 

de personal del colegio, y como norma general, desde las 9:10 hasta las 14:00 

horas en Infantil y Primaria, y desde las 8:40 hasta las 14:30 horas en Secundaria 

y Bachillerato, no se podrá acceder al mismo, salvo casos urgentes o necesarios. 

En el resto de casos (como llevar o traer alumnos a asistencias médico-

sanitarias, retrasos de más de 10 minutos, olvidos de material, almuerzos, visitas 

de comerciales, etc.), se recomienda acudir al centro durante el periodo del 

recreo, siendo este horario de 10:45 a 11:15 en Infantil y Primaria, y de 11:15 a 

11:45 en Secundaria. 

Los familiares deben ser puntuales en la salida de las clases, esperando 

a sus hijos/as fuera de los edificios, a una distancia prudencial de las puertas, 

para no entorpecer la salida del alumnado, ni impedir al resto de familiares la 

localización de los alumnos/as. En el caso Infantil, las familias accederán al 

colegio por el patio del pabellón de la etapa, siendo los alumnos entregados 
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desde sus aulas, para garantizar una mayor seguridad en la entrega de los más 

pequeños. En caso de no acudir ningún familiar a recoger a un alumno, se 

avisará por teléfono a los padres para que acudan al centro a recoger, a la mayor 

brevedad posible. En caso de no contestar o de que la situación se reitere, se 

avisará a la Policía Local para que se haga cargo del traslado del menor a su 

casa, y de las acusaciones que pudieran derivarse de esta situación. 

2.3. VIGILANCIA DE LOS RECREOS. 

La vigilancia del recreo por parte del profesorado, se hará por turnos, 

organizados por el coordinador de la etapa. 

Si por un motivo justificado, algún docente debe ausentarse del patio, 

deberá comunicarlo inmediatamente al coordinador para ser sustituido. 

Teniendo en cuenta que la ratio profesor/alumno es de 1 maestro cada 60 

alumnos, a comienzo de cada curso escolar, se calculan los profesores 

necesarios para realizar la vigilancia del patio de Educación Primaria y 

Secundaria. En Educación Infantil, la ratio profesor/alumno es de 1 maestro cada 

30 alumnos. 

En los días de lluvia, los alumnos permanecerán dentro de su aula, siendo 

vigilados por el profesor que haya impartido clase a la hora inmediatamente 

anterior. 

2.4. PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN CASO DE ACCIDENTE O 

ENFERMEDAD DE UN ALUMNO/A. 

En caso de un accidente o enfermedad de alguno de los alumnos del 

centro, el modo de actuación, dependiendo del grado de gravedad del mismo 

será: 

1. Evaluar la situación y verificar que el alumno/a se encuentra en un 

lugar seguro (PROTEGER). 
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2. Llamar al Servicio Médico de Urgencias o traslado del Centro Médico 

más cercano, en situaciones donde el transporte no implicara perjuicio 

para la salud del alumno (AVISAR). 

3. Aplicar los primeros auxilios, además de la lectura detallada de la ficha 

médica, si la tuviera (SOCORRER). 

4. Llamar a los familiares del alumno. 

Administración de medicamentos. 

No existe ninguna obligación, por parte del docente, de administrar 

medicamentos o aplicar medidas sanitarias a los alumnos, salvo en 

circunstancias de urgencia, donde se aplicarán los primeros auxilios. 

 

2.5. PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN CASO DE MALTRATO 

INFANTIL. 

Se estructura en tres fases: 

1. Detección de casos de maltrato infantil. 

Consiste en identificar aquellas señales que indiquen desprotección o 

sospecha de maltrato, y comunicarlas a la entidad competente en la materia. 

2. Valoración inicial de la situación de desprotección. 

La directora asignará al tutor del alumno afectado, o a otro profesional que 

coordine la recogida de información. La directora y el profesional designado, 

realizarán una primera valoración de urgencia de la situación detectada para 

notificarla a la entidad que corresponda. 

Para valorar la gravedad se atenderá a: 

a) Tipo de lesión. 

b) Localización de la lesión. 

c) Nivel de vulnerabilidad de la lesión. 

Para valorar la probabilidad de que el maltrato pueda producirse: 
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a) Cronicidad y frecuencia. 

b) Accesibilidad del perpetrador al menor. 

c) Características comportamentales del menor. 

d) Tipo de relación del cuidador principal con el menor. 

e) Características de los padres o cuidadores principales. 

f) Características del entorno familiar. 

 

3. Procedimiento ante situaciones urgentes y no urgentes.  

 Procedimiento de actuación ante situaciones urgentes: 

Se inicia cuando la vida del menor corre peligro, o cuando su integridad 

física o psicológica se encuentra gravemente comprometida. 

La directora comunicará, a la mayor brevedad posible, a: 

a) La Dirección General de Familia y Menor. 

b) Los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado. 

c) El Juzgado de la zona, interponiendo una denuncia. 

Además, implica una actuación que va más allá de la perceptiva 

notificación, y es la protección del menor en casos de mayor urgencia: 

a) Se atenderá a la salud del menor cuando ésta se halle en peligro 

(lesiones, grave negligencia o sospecha de abuso sexual), 

solicitándolo al Servicio de Urgencias o Centro de Salud y 

comunicándolo posteriormente a los padres. 

b) Se trasladará, por medio de los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad, a un 

centro de protección de menores. 

 Procedimiento de actuación ante situaciones no urgentes: 

Notificar a los Servicios Sociales de Atención Primaria cualquier indicador 

o situación, que implique que el menor no está siendo atendido con las garantías 

suficientes para su bienestar. 
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2.6. NORMAS DE SUSTITUCIÓN DE PROFESORES AUSENTES. 

Los coordinadores de etapa elaborarán un cuadrante de guardias para el 

curso escolar. Los profesores que estén de guardia, deberán permanecer en 

lugar de fácil localización (sala de profesores, departamento, etc.), para una 

posible sustitución. 

En caso de que se necesite más personal para las sustituciones, se 

seguirá el orden: 

1. Orientadora. 

2. Jefes de Estudios. 

3. Directora. 

 

2.7. COMUNICACIÓN TUTOR – FAMILIAS. 

El tutor se reunirá, de manera colectiva con las familias al inicio de curso, 

y se podrá convocar más de una de estas, en función de las necesidades de 

cada clase. 

Cada tutor y especialista dispondrán de una hora a la semana, en la que 

atenderán a las familias que así lo deseen.  

Los tutores informarán a las familias sobre el proceso de evaluación 

continua de sus hijos. Dichos informes se realizarán tres veces al año, en los 

siguientes periodos: 

- Antes de las vacaciones de Navidad. 

- Antes de las vacaciones de Semana Santa. 

- Al finalizar el curso. 

En cualquier caso, la comunicación con las familias será diaria y fluida, 

gracias a la plataforma educativa Esemtia, con la que las familias permanecerán 

informadas casi a tiempo real, de lo trabajado en clase, notas, comportamiento, 

deberes, etc., por medio de un móvil, una tableta o un ordenador. En el caso de 
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las familias que no hacen uso de la plataforma Esemtia, esta comunicación será 

diaria, mediante un documento compartido en Google Drive, y cuando haya una 

circular concreta, se mandará por correo electrónico con la suficiente antelación. 

 

2.8. NORMAS DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS. 

Las actividades programadas, tendrán un carácter educativo y servirán de 

complemento al resto de las actividades docentes. 

Para la realización de estas actividades, es imprescindible la autorización 

escrita, por parte de los padres o tutor legal, de cada alumno que participe. La 

falta de esta autorización, excluye al alumno de dicha actividad. Cada tutor debe 

conservar las autorizaciones, en su poder, hasta la finalización de la actividad 

correspondiente. 

Los alumnos podrán realizar las inscripciones, para la realización de 

actividades complementarias y extraescolares, en los términos previstos en la 

Programación General Anual del centro. 

2.9. NORMAS DE UTILIZACIÓN DE LAS INSTALACIONES. 

Normas de utilización de las aulas de informática y robótica. 

1. Los alumnos verificarán, antes de sentarse en su puesto, cualquier 

incidencia, y se le comunicará al profesor responsable del grupo, para 

que éste informe al RMI. 

2. No están permitidos, durante las clases de informática, los juegos 

(salvo los autorizados por el profesor correspondiente), el uso de 

cualquier programa de conversación (Facebook, Twiter, etc.), así 

como las webs que no tengan una finalidad educativa. 

3. Los ordenadores utilizados por los alumnos deben tener la 

configuración de Windows predeterminada, por ello no está permitido 

el uso de los fondos de escritorio, protectores de pantalla, iconos en el 
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escritorio distintos al que cada puesto tenga al principio de cada 

sesión, salvo con el permiso del profesor correspondiente. 

4. Antes de introducir cualquier CD o pen drive en los ordenadores, los 

alumnos deben consultarlo al profesor. 

5. No se pueden instalar programas en ordenadores, salvo con el 

permiso expreso del responsable de medios informáticos (RMI). 

6. El RMI es la persona autorizada para cambiar la configuración de la 

red, añadir o cambiar impresoras o compartir recursos. 

7. Antes de apagar el ordenador, hay que cerrar todos los programas y 

efectuar el apagado correctamente, para evitar el deterioro de los 

equipos. 

8. Cuando los alumnos terminen una sesión en el aula, la silla, ratón y el 

teclado deben quedar recogidos. 

Normas de utilización de la Biblioteca. 

1. El silencio es una norma esencial en la biblioteca. 

2. En la biblioteca no se puede comer ni beber. 

3. El horario en que la biblioteca esté abierta, a disposición de los grupos 

de alumnos, se determinará al comienzo de cada curso. Durante este 

curso, la biblioteca estará abierta para el préstamo de libros y para el 

estudio individual, durante los recreos de primaria y secundaria. 

4. Para la correcta conservación y uso de los libros, no se puede escribir, 

subrayar, colorear, ni abrirlos en exceso. 

5. Los alumnos estarán siempre acompañados por su tutor u otro 

profesor, cuando acudan a la biblioteca en la hora asignada en el 

horario. 

6. En horario de grupos, cada alumno colocará los libros que haya 

utilizado en su lugar de origen, cuando acaben la sesión. 

7. El responsable de la biblioteca, colocará en el estante y lugar correcto 

los libros devueltos en el horario de préstamo y devolución individual. 

8. Para utilizar el servicio de préstamo (dos libros por persona) es 

necesario el carné lector. La duración del préstamo será de quince 
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días, previo aviso al maestro responsable. En los préstamos al aula, la 

duración se determinará según el tipo de fondo. 

9. El alumno tiene la obligación de resolver los libros en préstamo dentro 

de la fecha límite, siempre que no haya realizado una prórroga del 

mismo. En caso de incumplimiento del plazo, el responsable de 

biblioteca requerirá al alumno que devuelva el libro. En segundas 

instancias, se podrá requerir a los padres desde la Jefatura de 

Estudios. En el caso de no devolución, pérdida o deterioro, el alumno 

deberá reponer el libro prestado por otro ejemplar de la misma edición. 

Hasta que todo eso no se cumpla, el alumno quedará excluido, 

temporalmente, del servicio de préstamo. La no revolución reiterada 

de libros a la biblioteca, conllevará la suspensión de la condición de 

usuario del servicio. 

10. Los diccionarios, enciclopedias, material de consulta y otros fondos 

exclusivos para el uso del profesorado, se pueden utilizar solamente 

en la biblioteca. 

11. Las actividades a desarrollar, en torno a los libros prestados, correrá a 

cargo del profesor, que contará con espacios próximos a la biblioteca 

para exponer las producciones resultantes. 

12. Durante las vacaciones de Navidad y Semana Santa podrán llevarse 

los libros en préstamo. Antes de las vacaciones de verano, se 

devolverán todos los libros y materiales, para realizar el control anual 

de préstamos. 

 

 

 

2.10. MECANISMOS PARA GARANTIZAR EL DERECHO A LA 

EDUCACIÓN DE LOS ALUMNOS EN SITUACIONES DE 

INASISTENCIA PROLONGADA A CLASE. 
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En caso de aplicación de medidas educativas de corrección. 

En caso de expulsión del centro de un alumno, se establecerá un plan de 

trabajo para casa por parte del tutor, y el horario semanal de visitas al centro del 

alumno, pudiendo éste asistir para la realización de los exámenes. 

 

3. HORARIO GENERAL 
 

El colegio permanecerá abierto desde las 7:30 hasta las 19:00 horas, de 

lunes a viernes, ininterrumpidamente. Dentro de este horario general, el horario 

lectivo será el siguiente: 

- Infantil y Primaria: de 9:00 a 14:00 y de 15:30 a 17:30. 

- ESO: de 8:30 a 14:30 y de 16:00 a 18:00. El horario de tarde solo 

se impartirá de lunes a jueves. 

- Bachillerato: de 8:30 a 14:30, excepto un día a la semana en cada 

uno de los cursos, que la hora de salida es a las 15:25. 

El resto de horas en que el colegio se encuentra abierto, estará a 

disposición del alumnado y de las familias. Durante este horario se realizarán 

actividades extraescolares, tutorías con orientación, atención a bebés, atención 

a los alumnos de ESO, ensayos, talleres, etc. El colegio también permanecerá 

abierto, de forma habitual, durante los periodos de vacaciones para la realización 

de ligas deportivas, montaje y visitas a exposiciones, talleres, etc. A lo largo del 

año, el colegio solo se cerrará en el mes de agosto. Durante el mes de julio, se 

realizarán escuelas de verano y permanecerá abierta la escuela infantil. 

El profesorado del claustro permanecerá en el mismo toda la jornada 

lectiva de la etapa a la que pertenece, con un tiempo añadido de 15 minutos 

antes de la entrada y 15 minutos después de la salida. 

Las horas de tutoría para atención a las familias, podrán ser en las horas 

libres de su horario de permanencia en el centro y también por las tardes, a 

criterio del profesor que atiende, o por indicación de la Jefatura de Estudios. Las 
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tutorías de los profesores con Jefatura de Estudios, Departamento de 

Orientación, Coordinadores de ámbitos, etc., se organizarán por medio de 

Jefatura de Estudios. 

 

4. CRITERIOS PEDAGÓGICOS PARA LA ELABORACIÓN DE LOS 
HORARIOS 

 

4.1. EDUCACIÓN INFANTIL. 

El horario de Infantil, en todos los cursos, se establecerá de lunes a 

viernes de 9:00 a 14:00 y de 15:30 a 17:30 horas, incluyendo treinta minutos 

diarios para el tiempo de recreo. Será un horario globalizador de todas las áreas: 

Crecimiento en armonía, Descubrimiento y exploración del entorno y 

Comunicación y representación de la realidad, dividiendo las sesiones en 

tiempos de cuarenta y cinco y sesenta minutos, dependiendo en cada caso de la 

actividad a desarrollar. Se incluirá, diariamente, un mínimo de treinta minutos al 

principio de la mañana para la realización de la asamblea. 

Los alumnos de 3 años tendrán una sesión de sesenta minutos de inglés 

a la semana, los alumnos de 4 años tendrán noventa minutos de inglés 

semanales, divididos en dos periodos de 45 minutos, y los alumnos de 5 años 

tendrán una sesión de una hora al día. Además, en el caso de 3 y 4 años tendrán 

una ampliación horaria en inglés, y todos los niveles tendrán una sesión de 

musicoterapia, dos de iniciación a la lectura, una de francés, una de robótica y 

una de creatividad. Esta oferta extraescolar se impartirá al finalizar el horario 

curricular de mañanas, es decir de 15:30 a 17:30. 

La religión y la atención educativa en infantil se impartirá en dos sesiones 

semanales de cuarenta y cinco minutos. 

Las actividades propuestas para la Atención Educativa en infantil son las 

siguientes: 

- Discriminación auditiva. 

- Discriminación visual. 
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- Lectura de imágenes. 

- Ejercicios de vocabulario. 

- Juegos didácticos. 

- Juegos educativos con las TICs. 

- Conversación. 

- Otras que se consideren adecuadas y oportunas. 

Apoyo en Infantil. 

Cada clase de infantil cuenta con un maestro de apoyo durante un mínimo 

de ocho sesiones a la semana, siendo dicho maestro siempre el mismo. 

El apoyo se producirá en todas las tareas que se estimen necesarias, 

pero, sobre todo, en lectoescritura y lógico-matemáticas. 

El maestro de apoyo es el encargado de suplir las ausencias. 

Periodo de adaptación. 

Finalidades educativas que justifiquen el periodo de adaptación. 

Durante este periodo, el objetivo es facilitar la adecuada integración del 

alumno en la dinámica escolar, teniendo en cuenta la dificultad que tiene el niño 

para separarse, afectivamente, de su entorno familiar. 

Según como se realice la separación, afectará a: 

- Su actitud hacia la escolaridad. 

- Su aprendizaje futuro. 

- Su proceso de socialización. 

Por lo tanto, la acogida debe ser cariñosa, individualizada y personal. La 

entrada en pequeños grupos les permitirá sentirse seguros y protagonistas de la 

nueva realidad. Son objetivos para este periodo:  

- Favorecer la relación entre los alumnos del grupo – clase y otros 

adultos. 
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- Descubrir el aula, objetos y materiales relacionados con ella y 

hacer buen uso. 

- Conocer y respetar las normas de comportamiento y organización 

básicas de clase. 

- Relacionarse con los educadores y los compañeros a través del 

diálogo, solicitando y favoreciendo ayuda. 

- Favorecer hábitos positivos relacionados con el grupo social 

escolar: personales (autonomía, responsabilidad, etc.) y sociales 

(respeto, cuidado y ayuda, colaboración, atención y escucha a los 

demás). 

- Actuar, de forma progresivamente autónoma, dentro de la clase y 

en los espacios de uso general del centro (comedor, aseos, patio, 

etc.). 

Actividades relativas a aprendizaje de hábitos, destrezas y rutinas 

básicas. 

- Bienvenida: se recibe a los niños y a sus familias de forma cariñosa. 

- Asamblea: se inician en ella las pequeñas rutinas diarias que se 

consolidarán a lo largo de todo el curso, así como la presentación 

de los compañeros de clase y la exposición en agenda visual de lo 

que se hace a lo largo del día. 

- Conocimiento del aula y el entorno: se enseña a los alumnos dónde 

está el aseo, las perchas, los juguetes, los libros, así como otras 

estancias del centro que vayan a usar, como la sala de 

psicomotricidad, idiomas, patio, comedor, etc. 

- Actividades de aula: se muestran las etiquetas con los nombres de 

cada alumno, para que los asocien con su foto correspondiente. Se 

presenta el material con el que se va a trabajar a lo largo del curso. 

- Juego libre o semi – dirigido con los materiales lúdicos dispuestos, 

a tal fin, en el aula. 

- Primeros trazos. 

- Actividades plásticas de acercamiento a diferentes materiales. 
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- Juegos libros y dirigidos, de corro o filas, en el patio. 

Estrategias metodológicas en el aula y en casa. 

La puesta en práctica de este periodo será llevada a cabo mediante la 

creación de un clima cálido, acogedor y seguro, en el que el alumno se sienta a 

gusto y querido, mediante un trato personalizado, basado en el diálogo sobre lo 

cercano a su mundo. 

Metodológicamente, se le dará al juego un papel relevante, 

considerándolo como una actividad principal, estableciendo y asentando las 

bases de la relación, las normas, los procedimientos, los valores y las actitudes 

de forma flexible. 

Se facilitará, en todo momento, la actividad física e intelectual, propiciando 

la creatividad, experimentación, descubrimientos, etc., respetando la iniciativa de 

cada alumno, sus diferencias personales, sus aciertos y sus errores. 

Se partirá siempre de los conocimientos previos relacionados con su 

experiencia, para llevar a cabo aprendizajes significativos, mediante perspectiva 

globalizada. 

Distribución horaria e incorporación paulatina en los primeros días. 

Antes de empezar las clases, el tutor realizará una entrevista individual 

con las familias en su grupo, donde se les informará de la distribución de los 

horarios y la incorporación de los alumnos, durante los primeros días de clase. 

Este horario se mantendrá, al menos, durante la primera semana de 

colegio y no más de quince días. Durante estos días, los alumnos se 

incorporarán a sus aulas correspondientes de manera escalonada. 

Colaboración e implicación de las familias. 

Desde el Departamento de Orientación o por los tutores, se ofrecerán 

algunas pautas a las familias, para que la adaptación sea lo más sencilla posible: 
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- Retomar las rutinas y marcar unos horarios fijos unos días antes de 

comenzar el colegio, para ayudarles a amoldarse al horario escolar. 

- Transmitir tranquilidad y seguridad a sus hijos. 

- Levantarse con tiempo suficiente para hacer las cosas de forma 

relajada y evitar contratiempos, ya que llegar con prisas los 

primeros días no es recomendable. 

- Transmitir entusiasmo, comentar las novedades que van a afrontar 

de manera positiva. 

- Hablar del colegio, de lo que hará en clase, de su profesor, etc. 

- Cuidar la despedida, no aprovechar un momento de descuido para 

salir corriendo, ni alargar eternamente la despedida, sino que sea 

algo natural. 

- Decirles la verdad. Si para que deje de llorar se le miente, la 

situación empeorará cuando se dé cuenta. 

- Ser tolerante. Durante los primeros días habrá que permitirle 

alguna rabieta o muestras de rebeldía. 

- No abrumarle ni agobiarle con mil preguntas el primer día. Cuando 

el niño se sienta cómodo en su nuevo entorno, contará sus 

experiencias. 

La colaboración entre la familia y el colegio es indispensable para facilitar 

la adaptación del alumnado. 

 

 

4.2. EDUCACIÓN PRIMARIA. 

ÁREAS 1º 2º 3º 4º 5º 6º 

CIENCIAS NATURALES 2 2 2 2 1.5 1.5 

CIENCIAS SOCIALES 1.5 1.5 1.5 1.5 1.5 1.5 

EDUCACIÓN EN VALORES CÍVICOS      1.5 

EDUCACIÓN FÍSICA 2 2 2 2 2 2 

EDUACIÓN PLÁSTICA Y VISUAL 1 1 1 1 1 1 
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LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 5.5 5.5 5 5 4.5 4 

LENGUA EXTRANJERA: INGLÉS 2 2 3 3 3 3 

MATEMÁTICAS 5 5 4.5 4.5 4 4 

MÚSICA Y DANZA 1 1 1 1 1 1 

PROFUNDIZACIÓN EDUCATIVA 1 1 1 1 1  

RELIGIÓN / ATENCIÓN EDUCATIVA 1.5 1.5 1.5 1.5 1.5 1.5 

SEGUNDA LENGUA EXTRANJERA: FRANCÉS     1.5 1.5 

RECREO 2.5 2.5 2.5 2.5 2.5 2.5 

TOTAL HORAS SEMANALES 25 25 25 25 25 25 

 

El horario de Primaria, en todos los cursos, se establece de lunes a 

viernes de 9:00 a 14:00 horas y de 15:30 a 17:30 horas, incluyendo treinta 

minutos diarios para el tiempo del recreo. En la elaboración de horario, se ha 

aplicado la normativa vigente, en cuanto al número de períodos lectivos de cada 

una de las áreas. 

El centro procura que el tutor pase con sus alumnos la mayor parte del 

tiempo en la etapa de primaria, impartiendo la mayoría de las materias 

instrumentales. 

Se ha considerado oportuno que el tutor de cada grupo de primaria, en la 

medida de lo posible, permanezca con el alumnado el primer periodo de la 

mañana, a fin de que pueda orientarles en la distribución del trabajo del día 

(hábitos, normas, actividades de refuerzo, etc.). El número de horas para cada 

una de las áreas, se ajustará a la normativa vigente. No obstante, en cuanto al 

número de sesiones para el desarrollo de las mismas, dependerá de que éstas 

sean de sesenta o cuarenta y cinco minutos. 

Las áreas de inglés, francés, educación física y educación artística serán 

impartidas por maestros especialistas, que habitualmente no permanecerán 

acompañados por el tutor. Dependiendo de las necesidades de cada uno de los 

cursos, los tutores y otros profesores que la jefatura de estudios determine, 

entrarán a las aulas a desarrollar tareas de apoyo. 
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Las áreas impartidas por especialistas se distribuirán en sesiones a lo 

largo del día y la semana, de manera que cada curso tenga un horario bien 

equilibrado. 

Los coordinadores de etapa tendrán una hora de coordinación los martes 

a las 12:00, ya que es cuando se realizan las reuniones de CCP quincenales. 

Se impartirán dos sesiones semanales de Cambridge, dos de robótica, 

dos de deporte, una de arte, una de informática, dos de técnicas de estudio y 

dos de francés en horario extraescolar, en horario vespertino de 15:30 a 17:30. 

Periodo de adaptación. 

Pensando en el cambio que sufren los alumnos, se considera fundamental 

conseguir un acercamiento entre infantil y el primer ciclo de primaria, para que 

sientan el proceso educativo con continuidad. 

Los grupos que acaban el último curso de infantil, deberían ser 

reagrupados para pasar a primaria, con el fin de homogeneizar lo más posible 

las aulas de primero. Los criterios que se tienen en cuenta para realizar los 

agrupamientos, al pasar de infantil a primaria, son los siguientes: 

1. Mismo número de alumnos con necesidades específicas de apoyo 

educativo. 

2. Reparto equitativo por niveles de conocimiento y/o dificultades de 

aprendizaje, teniendo en cuenta los resultados de la evaluación de los 

alumnos, y las observaciones del tutor correspondiente al último curso 

de Educación Infantil. 

3. Mismo número de alumnos procedentes de distintas nacionalidades, 

con necesidades educativas asociadas a su condición sociocultural 

desfavorecida, o al desconocimiento del idioma. 

4. Reparto equitativo por fechas de nacimiento. 

5. Mismo número de niños y niñas. 

6. Carácter, comportamiento, afinidades e incompatibilidades de cada 

alumno y del grupo. 
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7. Cualquier otro criterio pedagógico que el equipo docente considere 

adecuado y necesario. 

Se establece un período de adaptación durante el mes de septiembre en 

el que se facilite que el tutor o, en su defecto, el maestro de Educación Infantil 

que realizaba las tareas de apoyo cuando los alumnos cursaban el último curso 

de dicha etapa o, en su caso, el coordinador de ciclo, pueda acompañar al tutor 

de primero de primaria, y realizar un apoyo dentro del aula, al menos durante 

una sesión lectiva. 

Se llega a la decisión de que sean los tutores los que, en primera instancia 

y aprovechando alguna hora impartida por especialistas, apoyen una hora diaria 

en primero de primaria. En caso de no ser posible, serán los maestros de apoyo 

o, en su defecto, los especialistas de inglés o religión del curso anterior, los que 

lleven a cabo este proceso. 

4.3. EDUCACIÓN SECUNDARIA Y BACHILLERATO. 

 EDUCACIÓN SECUNDARIA 

ÁREAS Y MATERIAS 1º 2º 3º 4º 

BIOLOGÍA Y GEOLOGÍA 3  3  

EDUCACIÓN EN VALORES CÍVICOS Y ÉTICOS  1   

EDUCACIÓN FÍSICA 2 2 2 2 

EDUCACIÓN PLÁSTICA, VISUAL Y AUDIOVISUALES 2 2   

FÍSICA Y QUÍMICA  3 2  

GEOGRAFÍA E HISTORIA 3 3 3 3 

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 4 4 4 4 

LENGUA EXTRANJERA (INGLÉS) 4 4 4 4 

MATEMÁTICAS 4 4 4 4 

MÚSICA  2 2  

RELIGIÓN/ATENCIÓN EDUCATIVA 2 2 1 1 

TECNOLOGÍA Y DIGITALIZACIÓN 3  2  

UNA MATERIA OPTATIVA A 

ELEGIR 

EMPRENDIMIENTO PERSONAL Y 

SOCIAL 

  2  

SEGUNDA LENGUA EXTRANJERA   2  

 BIOLOGÍA Y GEOLOGÍA   
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TRES MATERIAS A ELEGIR 

ECONOMÍA Y EMPRENDIMIENTO  

 

9 

EXPRESIÓN ARTÍSTICA 

FÍSICA Y QUÍMICA 

LATÍN 

SEGUNDA LENGUA EXTRANJERA 

 

UNA MATERIA OPTATIVA 

EDUCACIÓN FINANCIERA Y 

CONSUMO RESPONSABLE 

  

 

2 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA E 

INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 

TUTORÍA 1 1 1 1 

TOTAL 30 30 30 30 

 

En cuarto curso, los alumnos tendrán la posibilidad de elegir el itinerario 

por el que se van a guiar sus estudios. En este curso, cumpliendo con la 

normativa, las asignaturas se diferencian entre troncales y específicas. En este 

centro, actualmente, solo se ofertan Enseñanzas Académicas. El alumno deberá 

elegir dos asignaturas troncales de opción específica. 

Troncales obligatorias: 

- Geografía e Historia. 

- Lengua Castellana y Literatura. 

- Matemáticas. 

- Inglés. 

Troncales de opción: 

- Opción 1: Biología y Geología / Física y Química. 

- Opción 2: Economía / latín. 

Específicas obligatorias: 

- Educación Física. 

- Religión / Atención Educativa. 

Específicas de opción: 
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- Educación Plástica y Visual. 

- Francés. 

BACHILLERATO 

ÁREAS Y MATERIAS 1º 2º 

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 5 3 

FILOSOFÍA 3  

PRIMERA LENGUA EXTRANJERA: INGLÉS 4 4 

MATEMÁTICAS I 4  

MATEMÁTICAS APLICADAS A LAS CIENCIAS SOCIALES I 4  

MATEMÁTICAS II  4 

MATEMÁTICAS APLICADAS A LAS CIENCIAS SOCIALES II  4 

HISTORIA DE ESPAÑA  4 

HISTORIA DE LA FILOSOFÍA  3 

HISTORIA DEL MUNDO CONTEMPORÁNEO 4  

EDUCACIÓN FÍSICA 2  

ECONOMÍA 4  

ECONOMÍA DE LA EMPRESA  4 

FÍSICA Y QUÍMICA 4  

QUÍMICA  4 

BIOLOGÍA/ FRANCÉS 4  

DIBUJO TÉCNICO 4  

BIOLOGÍA  4 

FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN  4 

CIENCIAS DE LA TIERRA Y DEL MEDIO AMBIENTE  4 

RELIGIÓN / ATENCIÓN EDUCATIVA 1 1 

TOTAL HORAS SEMANALES 31 31 

 

Los alumnos podrán elegir la modalidad de Ciencias o la de Ciencias 

Sociales. Cada modalidad contiene tres bloques: 

1º curso 

Troncales comunes: 

- Lengua Castellana y Literatura I. 

- Filosofía. 
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- Inglés I. 

- Matemáticas / Matemáticas Aplicadas a las Ciencias Sociales. 

Troncales de opción (Ciencias Sociales): 

- Economía. 

- Historia del Mundo Contemporáneo. 

Troncales de opción (Ciencias): 

- Física y Química. 

- Dibujo Técnico. 

Asignaturas específicas: 

- Educación Física. 

- Literatura Universal. 

- Francés. 

- Biología. 

2º curso: 

Troncales comunes: 

- Lengua Castellana y Literatura II. 

- Historia de España. 

- Historia de la Filosofía. 

- Inglés II. 

- Matemáticas II / Matemáticas Aplicadas a las Ciencias Sociales II. 

Troncales de opción (Ciencias): 

- Biología. 

- Química. 

Troncales de opción (Ciencias Sociales): 

- Economía de la Empresa. 

- Geografía. 
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Asignaturas específicas: 

- Fundamentos de Administración y Gestión. 

El horario de Educación Secundaria y Bachillerato se establece de 8:30 a 

14:30, con un espacio de treinta minutos para tiempo de recreo. 

Las sesiones serán, por tanto, de cincuenta y cinco minutos. En la 

elaboración de horario se ha aplicado la normativa vigente, en cuanto al número 

de periodos lectivos de cada una de las áreas. Se procurará que el profesor tutor 

de cada grupo, sea el encargado de impartirle alguna de las áreas de mayor 

carga lectiva. 

Una vez realizada la evaluación inicial, se contempla la posibilidad de la 

máxima atención individualizada al alumno, tanto por su dificultad de aprendizaje 

como por su rendimiento mayor. Atendiéndose a la distribución horaria individual 

del profesor y su localización en el ciclo, se planificarán los apoyos o refuerzos, 

así como el desdoblamiento en alguna de las áreas de una manera flexible, tanto 

para alumnos como para profesores. 

 

 

 

 

 

 

 

5. HORARIOS 

 

Los horarios de los grupos se recogen en documento que tiene una 

ubicación externa para reducir la extensión de la PGA. Para acceder, a los 

horarios de los grupos de alumnos, se puede hacer en la pestaña de horarios de 

Plumier XXI. 
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6. CALENDARIO ESCOLAR 
 

El calendario escolar en nuestro municipio para el presente curso escolar 

es el siguiente: 

CALENDARIO ESCOLAR COLEGIO MAGDA 2023/2024 

 

SEPTIEMBRE 

DÍA 1: INICIO DE LA ESCUELA INFANTIL Y EL PERIODO DE 

ADAPTACIÓN DE 3 AÑOS 

DÍA 8: INICIO DE CURSO INFANTIL Y PRIMARIA 

DÍA 11: INICIO DE CURSO SECUNDARIA Y BACHILLERATO 

 

DICIEMBRE 

DÍA 8: PUENTE DE LA CONSTITUCIÓN Y LA INMACULADA 

CONCEPCIÓN 

DÍAS 23 A 31: VACACIONES DE NAVIDAD 

 

ENERO 

DÍAS 1 A 6: VACACIONES DE SEMANA SANTA 

DÍA 29: FESTIVIDAD DE SANTO TOMÁS DE AQUINO 

 

MARZO 

DÍAS 19 y 20: FESTIVIDAD DE SAN JOSÉ 

DÍAS 27 – 31: VACACIONES DE SEMANA SANTA 

ABRIL DÍAS 1-12: VACACIONES DE SEMANA SANTA Y SEMANA DE 

PRIMAVERA 

MAYO DÍA 1: FESTIVIDAD DE SAN JOSÉ OBRERO 

JUNIO DÍA 20: FIN DE CURSO DE SECUNDARIA Y BACHILLERATO 

DÍA 23: FIN DE CURSO DE INFANTIL Y PRIMARIA 

 

JULIO 

DÍA 1: INICIO SUMMER MAGDA 

DÍA 28: FIN SUMMER MAGDA 

DÍA 31: FIN ESCUELA INFANTIL 

 

 

7. CALENDARIO DE REUNIONES DE COORDINACIÓN 

 

El calendario de reuniones del (órgano: CCP, ciclo, equipo, departamento, 

comisión) para el presente curso escolar es el siguiente: 

Comisión de Coordinación Pedagógica. 
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Las reuniones de la Comisión de Coordinación Pedagógica será los 

martes a las 12:00, de forma quincenal, siempre y cuando no sea necesario 

realizarlas de forma semanal. 

Claustros. 

Los claustros de profesores serán los martes a las 18:30 

MES DIA MES DÍA MES DÍA 

Septiembre 5 Noviembre 18 Febrero 17 

Abril 28 Junio 30 

 

Escuela Infantil. 

MES DÍA MES DÍA MES DÍA 

Septiembre 2 Octubre 20 Diciembre 2 

Enero 14 Marzo 17 Abril 16 

Mayo 13 Junio 1 

 

Infantil. 

MES DÍA MES DÍA MES DÍA 

Septiembre 2 Octubre 20 Diciembre 2 

Enero 14 Marzo 5 Abril 13 

Mayo 19 

 

 

 

Primaria. 

MES DÍA MES DÍA MES DÍA 

Septiembre 2 Octubre 20 Diciembre 2 

Enero 14 Marzo 5 Abril 13 

Mayo 19 
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Secundaria. 

Martes a las 16:00 

MES DÍA MES DÍA MES DÍA 

Septiembre 3 Octubre 7 Noviembre 4 

Diciembre 2 Enero 13 Febrero 10 

Marzo 10 Abril 14 Mayo 20 

Junio 26 

 

Departamentos. 

Martes a las 17:00 

MES DÍA MES DÍA MES DÍA 

Septiembre 3 Octubre 7 Noviembre 4 

Diciembre 2 Enero 13 Febrero 10 

Marzo 10 Abril 14 Mayo 20 

Junio 26 

 

Además, se harán todas las reuniones que sean necesarias, las cuales 

serán convocadas por los coordinadores o por el Equipo Directivo. 

Todas las reuniones podrán llevarse a cabo de forma telemática. 

Si alguna reunión no pudiera celebrarse en el día y hora previstos, debe 

ser comunicado al equipo directivo, indicando el motivo y el día y la hora que se 

celebrará. 

Todas las reuniones tienen carácter obligatorio. 

Las reuniones de septiembre podrán realizarse en horario de mañana, 

convocadas por los coordinadores. 

Las actas deberán ser entregadas a jefatura de estudios, como máximo, 

el lunes siguiente a la reunión. 
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8. CALENDARIO DE REUNIONES DE EVALUACIÓN 

 

Las fechas previstas para las reuniones de evaluación son las siguientes: 

Educación Infantil: 

Primera evaluación: 15 de diciembre de 2025. 

Segunda evaluación: 23 de marzo de 2026. 

Tercera evaluación (y final): 15 de junio de 2026. 

Educación Primaria: 

Primera evaluación: 16 y 17 de diciembre de 2025. 

Segunda evaluación: 24 y 25 de marzo de 2026. 

Tercera evaluación (y final): 16 y 17 de junio de 2026. 

 

 

Educación Secundaria y Bachillertato: 

Primera evaluación: 17 y 18 de diciembre de 2025. 

Segunda evaluación: 25 y 26 de marzo de 2026. 

Tercera evaluación (y final):  

- 2 y 3 de junio de 2026 (tercera evaluación) 

- 15 y 16 de junio de 2025 (final) 

 

2º Bachillerato tercera evaluación: 

- Tercera evaluación: 14 de mayo de 2026. 

- Evaluación final: 20 de mayo de 2026. 

- Evaluación extraordinaria: 16 de junio de 2026. 
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