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1. REFERENTE LEGAL

Articulo 121 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion,
modificada por Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre.

Articulo 13 del Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, por el que se

establecen la ordenacion y las ensefianzas minimas de la Educacion Primaria.

Articulo 18 Real Decreto 217/2022, de 29 de marzo, por el que se
establece la ordenacion y las ensefianzas minimas de la Educacion Secundaria

Obligatoria.

Articulo 24 Real Decreto 243/2022, de 5 de abril, por el que se establecen

la ordenacion y las ensefianzas minimas del Bachillerato.

Articulo 19 del Decreto 235/2022, de 7 de diciembre, por el que se
establece la ordenacién y el curriculo de la Educacion Secundaria Obligatoria en

la Comunidad Autébnoma de la Region de Murcia.

Articulo 18 del Decreto 251/2022, de 22 de diciembre, por el que se
establece la ordenacion y el curriculo de Bachillerato en la Comunidad Autbnoma

de la Region de Murcia.

Articulo 6.3 del Decreto 12/2015, de 13 de febrero, por el que se
establecen las condiciones de implantacién de la Formacion Profesional Basica
y el curriculo de trece ciclos formativos de estas ensefianzas y se establece la
organizaciéon de los programas formativos profesionales en la Comunidad
Autonoma de la Regién de Murcia.
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2. ANALISIS DEL CONTEXTO ESCOLAR Y DE LA MEMORIA DEL CURSO
ANTERIOR REFERIDAS A LA ACCION TUTORIAL

Este documento tiene una ubicacion externa para reducir la extension de
la del plan de Accién Tutorial, pudiéndose localizar en “Documentos del Centro”
del Plumier XXI del curso 2024/2025.

3. PLAN DE ACCION TUTORIAL DE EDUCACION INFANTIL Y EDUCACION
PRIMARIA.

3.1. OBJETIVOS GENERALES.

El PAT propondra el desarrollo y la adquisicién de los siguientes objetivos

generales:

- Ayudar a los alumnos en su formacion personal integral (carécter,
personalidad, autoestima, capacidades, habitos, actitudes), de acuerdo con
los objetivos del PEC del Colegio Magda.

- Proporcionar a los alumnos una orientacién educativa adecuada, conforme a
las aptitudes, necesidades e intereses de los mismos, a travées de la actuacion
tutorial individualizada y planificada.

- Asegurar la continuidad educativa de los alumnos en las distintas areas,
ciclos y etapas educativas que se imparten en el centro.

- Garantizar una guia, y ayuda personalizada, a cada uno de los alumnos/as'y,
especialmente, a aquellos que presenten alguna necesidad educativa.

- Favorecer procesos de mejora educativa, a través de la programacion de
actividades formativas por parte de los equipos docentes, y la coordinacion
con la CCP.

- Establecer los cauces de colaboracion, apoyo y asesoramiento con las

familias, para el logro de un desarrollo integral de sus hijos.
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3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS.
Los anteriores objetivos generales se desglosan en otros mas especificos:

- Asumir, como tarea propia de los docentes, la orientacion y la accion tutorial
de su alumnado.

- Propiciar el conocimiento de las caracteristicas propias del alumnado,
asumiendo que cada alumno es unico.

- Realizar un seguimiento personalizado del alumnado con un enfoque
preventivo que evite, dentro de lo posible, la aparicion de disfunciones y
desajustes.

- Adecuar las programaciones, la ensefianza y la evaluacion a la diversidad del
alumnado.

- Potenciar la coordinacion de los profesores que imparten ensefianza a un
mismo grupo de alumnos, o a un alumno en particular, con el fin de unificar
los criterios y pautas de accion.

- Implicar a las familias en la educacion de los alumnos, para unificar criterios
y pautas educativas que redunden en una mayor coherencia entre familia -
escuela.

- Coordinar recursos para atender a las necesidades del alumnado, buscando
la complementariedad de los distintos profesionales que intervengan.

- Propiciar un clima de clase adecuado para la convivencia y el trabajo escolar,
buscando la aceptacién de todos los alumnos.

- Favorecer la transicién del alumnado de un ciclo a otro, y de una etapa
educativa a la siguiente.

- Maediar en situaciones de conflicto entre el alumnado, o con el profesorado o

familia, buscando siempre una solucion adecuada para todos.
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3.3. FUNCIONES GENERALES DEL TUTOR.
Las funciones generales del tutor/a seran las siguientes:

- Facilitar la integracién del alumnado en el grupo — clase y en el conjunto del
colegio.

- Contribuir a la personalizacion de los procesos de aprendizaje y ensefianza
del alumnado.

- Efectuar el seguimiento global de los procesos de aprendizaje, para poder
detectar las dificultades y las necesidades especiales que requieran, con el
objeto de poder articular las respuestas educativas adecuadas, o pedir el
necesario asesoramiento y apoyos.

- Coordinarse con los demas profesores que forman el equipo docente del
grupo, para dar coherencia a la programacion, a la practica docente y al
desarrollo de las normas de funcionamiento del grupo.

- Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos y asesorar sobre su
promocion de un ciclo a otro, teniendo en cuenta los criterios de evaluacion y
promocion establecidos en el centro.

- Favorecer los procesos de maduracion de los alumnos, asi como su
orientacion educativa.

- Desarrollar actividades que le permita prevenir o anticiparse a las dificultades
de aprendizaje que pudieran presentar los alumnos.

- Fomentar en el grupo de alumnos el desarrollo de actitudes participativas,
tanto en el centro como en el entorno socio — cultural.

- Favorecer la autonomia del alumnado de manera progresiva y de acuerdo
con su edad.

- Colaborary coordinarse con el Departamento de Orientacion para la atencion
a las posibles disfunciones que se presenten en los alumnos.

- Contribuir a la cooperacion educativa entre el profesorado y las familias del

alumnado.
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- Favorecer y promocionar el uso del castellano en el aula, en el centro y en su
entorno, promoviendo actividades individuales y grupales, escolares y
extraescolares.
- Fomentar y participar en todas aquellas actividades que se organicen en el
colegio, que supongan una integracion global de las distintas etapas
educativas y de la comunidad educativa.

3.4. AMBITOS DE INTERVENCION.

Con el grupo — clase de alumnos.

La direccion del colegio, antes del inicio de curso y a propuesta del jefe de
estudios de infantil y primaria, designara a un tutor para cada grupo de infantil y
primaria. Sera importante que, en esa designacion, se tengan presentes los
criterios de idoneidad, experiencia, continuidad con el grupo dentro del ciclo y las

caracteristicas del grupo de alumnos.
El profesor — tutor desarrollara las siguientes actividades:

- Organizar actividades de bienvenida de principio de curso y, especialmente,
para aquellos alumnos que se incorporen por primera vez al centro.

- Preparar, al inicio, actividades conjuntas con el otro grupo del ciclo, cuando
suponga el inicio de un nuevo ciclo para la integraciéon y conocimiento de
ambos grupos.

- Comentar, a principio de curso, las normas de funcionamiento y organizacion
de la clase, del colegio, asi como los deberes y los derechos de los alumnos
establecidos en el Reglamento de Régimen Interior y en el Plan de
Convivencia, de acuerdo con su edad.

- Al principio de curso, se explicaran las funciones de la tutoria y del resto del
equipo docente. También, y teniendo en cuenta los distintos niveles, se les

informara del organigrama y de la organizacion general del colegio.
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- A partir del segundo ciclo, se le asignara al grupo un delegado de curso. En
los primeros niveles, se fomentara la participacion general del grupo, a través
de responsables semanales.

- Organizar actividades que fomenten la convivencia y la participacion de los
alumnos en la vida del colegio, asi como analizar actividades encaminadas a
la integracion de todos los alumnos.

- Analizar con el resto del equipo docente, en las reuniones al tal efecto, las
posibles dificultades escolares de los alumnos debidas a deficiencias
instrumentales, asi como los problemas de integracion vy arbitrar,
conjuntamente, medidas para la mejora.

- Dedicar un tiempo semanal a la celebracion de pequefias asambleas, en
donde los alumnos puedan participar en la gestion del grupo y del centro.

- Realizar actividades con el grupo clase, con el ciclo y con el resto de los
grupos del Colegio que muestren la diversidad y la riqueza de los diversos
miembros de la comunidad educativa.

- Efectuar el seguimiento y el control de la asistencia de los alumnos.

- Establecer con el equipo docente del ciclo, los criterios generales para la
organizacion de la clase, de los horarios, de la practica docente, de la
programacion, de los necesarios apoyos Y la elaboracion de materiales, asi
como coordinar la programacion de las actividades complementarias lectivas.

- Junto con el equipo docente y el ciclo, comentar los criterios de evaluacion
de cada una de las areas, segun su especificidad, asi como los criterios
generales de evaluacion y promocién.

- Transmitir al equipo de profesores, todas aquellas informaciones necesarias
sobre el grupo, que puedan ser Utiles para el desarrollo de la tarea docente y
para las relaciones entre los alumnos y el funcionamiento del grupo.

- Preparar, coordinar y moderar las sesiones de evaluacion del grupo,
procurando que su desarrollo se ajunte a la evaluacién continua y global, y
levantando acta de las mismas y teniendo en cuenta los acuerdos adoptados

para la mejora del funcionamiento del grupo.



Plan de accion tutorial

Curso 2025/2026.
Regién de Murcia Centro educativo: Colegio Concertado
Consejeria de Educacién Magda

Cédigo de centro: 30020352
Localidad: Ceuti

- Efectuar la evaluacion inicial del grupo para conocer el punto de partida de
los distintos alumnos del grupo.

- Efectuar reuniones generales con las familias de los alumnos. Al inicio de
curso, se efectuara una sesion para informarles del programa, de las
actividades complementarias lectivas, de la organizacion de la clase y del
grupo y de las normas generales de funcionamiento del Colegio. A lo largo
del curso, se mantendran otras dos reuniones generales para el seguimiento
general del grupo.

- Informar y asesorar a los alumnos y familias al inicio de cada etapa: del paso
de Infantil a Primaria y de Primaria a Secundaria.

- Procurar la colaboracion con las familias en relacion con el trabajo personal
de sus hijos: organizacion del tiempo de estudio y deberes, lugar apropiado,
necesidad del tiempo libre, relacién con otros comparferos, propuestas de
apoyo extraescolar, si fuera el caso, etc.

- Coordinarse con el Departamento de Orientacion para el seguimiento general
del grupo en sus aspectos de integracion, convivencia, deteccién de
necesidades y medidas posibles para la mejora del funcionamiento del grupo.

- Participar en las actividades complementarias lectivas y generales que se
organicen en el Colegio, con motivo del dia del Libro, dia de la Hispanidad,
dia de la Constitucion, Navidad, dia de la Paz, Carnaval, asistencia a
campo/escuelas, jornadas de convivencia, etc.

- Fomentar el uso del inglés y francés en su grupo, promoviendo actividades

encaminadas a la difusion de estos idiomas en la comunidad educativa.

Con cada alumno (individualmente).

El profesor, como tutor, debera realizar un seguimiento individual de cada
uno de los alumnos de su grupo, tanto en su proceso de aprendizaje como en su

desarrollo personal y su integracion con el grupo de clase del que forma parte.

Las actividades que se realizaran a tal efecto seran:
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- Recoger informacién sobre la situacion personal, familiar y académica del
alumnado.

- Evaluar, inicialmente, su rendimiento académico.

- Conocer la situacion de cada alumno dentro del grupo, en el Colegio y en su
entorno escolar.

- Favorecer el conocimiento de si mismo de cada alumno y su aceptacion,
trabajando su autoestima.

- Profundizar en el conocimiento de las aptitudes, intereses, actitudes y
motivaciones de cada alumno, con la finalidad de ayudarlo en sus
actuaciones y en sus decisiones.

- Orientarle, continuamente, en su trabajo escolar, en su actuacion con los
comparieros y en su integracion dentro del grupo clase.

- Entrevistarse con las familias de cada alumno, para recabar informacién
sobre el alumno de manera que contribuya, a la mejor manera, de su
rendimiento escolar y de la formacion de su personalidad.

- Detectar las necesidades puntuales del alumno y, si fuera necesario, derivarlo
al Departamento de Orientacién con la informacion necesaria para, si fuera
el caso, diagnosticarlo.

- Determinar los apoyos, si fueran necesarios, para los alumnos: modalidad,
temporalizacidén, materiales, seguimiento.

- Individualizar la evaluacion de cada alumno en las sesiones al efecto.

- Coordinarse con el equipo docente para la aplicacion de las medidas
correctoras necesarias para la mejora de su rendimiento académico, de la
adquisicion de las competencias basicas establecidas en la propuesta

curricular y de su comportamiento e integracioén en el grupo.

Con los profesores del equipo docente.

El profesor tutor, dentro de las reuniones de Ciclo programadas a lo largo
del afio académico, se coordinara con el profesorado que interviene en su grupo
con la finalidad de que el proceso de aprendizaje y ensefianza y la formacion del

alumno sean éptimas.

10
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A tal efecto, realizara las siguientes actividades:

- Coordinar y adaptar las programaciones al grupo de alumnos v,
especialmente, a aquellos alumnos que necesiten cualquier medida de apoyo
o refuerzo.

- Coordinarse con el equipo docente respecto a la organizacion de la clase,
responsabilidades, materiales, espacios y tiempos del grupo/clase.

- Coordinar el proceso de evaluacion y seguimiento de los alumnos, con todos
los profesores que imparten clase en el grupo y recoger la informacion que,
sobre los alumnos, les proporcionan dichos profesores.

- Posibilitar y coordinar lineas comunes de actuacion respecto a otras tutorias
dentro de la programacion educativa del Centro y de la CCP.

- Respetar y llevar a cabo los acuerdos tomados en las reuniones de ciclo
sobre los temas que afectan al desarrollo de la educacion de los alumnos.

- Ayudar a las posibles situaciones de conflicto entre profesores y alumnos.

- Transmitir a los profesores del equipo docente aquellas informaciones sobre
los alumnos del grupo que puedan ser beneficiosas para el desarrollo de
todas las actividades docentes y de la formacion integral de los alumnos.

- Recabar la informacidbn necesaria de los especialistas sobre el
comportamiento, el rendimiento académico y la integracion del alumno en el
grupo.

- Coordinar la informacién que deben recibir las familias sobre el rendimiento
general del alumnado. A tal efecto, se estableceran las entrevistas y las
visitas de familias al inicio de curso.

- Coordinar las reuniones generales con las familias para el seguimiento,
general y particular, del grupo.

- Coordinar las actividades complementarias lectivas programadas por los
profesores del equipo docente, teniendo en cuenta los criterios generales del
Colegio para el desarrollo de estas actividades. Dichas actividades deberan

ser programadas, coordinadamente, al inicio de curso. En su desarrollo se

11
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implicardn, segun los distintos casos, el profesor tutor y/o diversos

especialistas, quienes acompafaran al grupo.

Con el Departamento de Orientacion.

El Departamento de Orientacidén del Colegio Magda se hara cargo de las

necesidades que, en este ambito, requiera todo el alumnado del centro.

Las actividades del tutor, respecto al Departamento de Orientacion,

guedan asi sefialadas:

- Colaborar en la elaboracién del Plan de Accidén Tutorial, aportando ideas y
actividades que complementen la accion tutorial con los alumnos.

- Convocar a la orientadora, cuando se considere necesario, para el
seguimiento general del grupo de alumnos y, especialmente, en las sesiones
de evaluacion a las que asiste la orientadora.

- Cumplimentar el documento de derivacién al Departamento de Orientacién
cuando un alumno necesite de la intervencion de la orientadora.

- Suministrar al Departamento de Orientacion toda la informacion necesaria
sobre el alumnado que tenga necesidades educativas especiales.

- Facilitar la relacion de las familias con el Departamento de Orientacion,
informandoles de las funciones de este 6rgano didactico.

- Informar a la Jefatura de Estudios de las necesidades de los alumnos
respecto al Departamento de Orientacion, de modo que en las reuniones de
coordinacion semanales previstas se puedan revisar los diferentes casos.

- Solicitar al Departamento de Orientacion la necesaria orientacion para que el
trabajo con el grupo, tanto desde el punto de vista de disfunciones de
aprendizaje, como comportamientos y actitudes.

- Programar, junto con el Departamento de Orientacion, las reuniones con las

familias de sexto de primaria para informales sobre el paso a secundaria.

Con el centro y sus 6rganos.

El tutor, como miembro del Claustro del centro, tendra todos los derechos
y deberes que se sefialan en las correspondientes normas generales y en las

12
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normas especificas del Colegio Magda, reflejadas en su Proyecto Educativo, sus

normas de funcionamiento, organizacion y en el plan de convivencia.

Con las familias.

El tutor tendré como objetivo fundamental, respecto a las familias, la
colaboracion y necesaria coordinacion en la educacion de los alumnos,
transmitiendo toda la informacion sobre el rendimiento académico del alumnado
y su desarrollo integral recabando, al mismo tiempo, la informacién necesaria de
las familias para el conocimiento del alumno. La actuacion tutorial, en este

sentido, tendra dos vertientes:
Individualmente:

- Recoger datos escolares sobre la familia del alumno, situacion familiar,
actitudes en casa, relacion con los hermanos, expectativas educativas, etc.

- Mantener entrevistas individuales personales con las familias, cuando ellas
lo soliciten o el tutor considere que son necesarias anticipAndose, muchas
veces, a una posible inadaptacion escolar o una disfuncién de aprendizajes.

- Pedir la colaboracion, en relacion al trabajo personal del alumno, en casa
como en clase.

- Orientarle respecto a apoyos externos o0 necesidades puntuales y/o
actividades que pueden realizar los alumnos fuera del horario lectivo.

- Mantener contactos periédicos y personales con la familia, para tratar sobre
el grado de integracion del alumno en el grupo, su rendimiento escolar,
disciplina y analisis de la situacién personal y académica del alumno, y para
tratar de solventar situaciones conjunta y coordinadamente.

- Potenciar y favorecer una actitud positiva de las familias hacia el Colegio,
fomentando su participacion y colaboracion con los diversos 6Organos
existentes y del AMPA.

- Informarles sobre el proyecto Educativo de Centro, la propuesta curricular de

Infantil y Primaria, los criterios de evaluacion y promocién del alumno.

13
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docente que interviene en el
grupo, criterios comunes de
organizacién de la clase,
horarios, materiales, etc.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION RECURSOS Y
MATERIALES
Establecer con el equipo | Antes del comienzo de curso | Reunion de Etapa antes del

inicio de curso: tomar nota y
levantar acta de acuerdo.

Organizar actividades de
bienvenida a los alumnos de
nueva incorporacion.

Inicio de curso (septiembre).

Propuestas de actividades y
juegos para distintos niveles.

Elaboracién de las normas de
clase

Primera semana de curso.

Normas de funcionamiento y
organizacion del centro.

Convivencia del centro.

Informar sobre las normas de | Primera semana de curso. PEC, normas de

funcionamiento del Colegio. funcionamiento y
organizacion  del centro,
adaptadas a los distintos
niveles.

Comentar el Plan de | Primera semana de curso. Plan de Convivencia de

Centro.

Dar a conocer las funciones

Primera semana de curso.

Plan de Accion tutorial del

clase.

del tutor al resto de centro. Adaptacion segin los
profesores. diversos niveles del centro.

Informar sobre el | Primera semana de curso. Normas de funcionamiento y
organigrama y las organizacion  del centro,
responsabilidades del centro. adaptadas a los distintos

niveles.

Explicar el sistema de | Primeros dias de clase. Asamblea, participacion de
responsabilidades dentro de los alumnos en la

organizacién de las normas
de clase.

otro grupo del ciclo, para
favorecer la integracion y el
conocimiento de ambos
grupos.

Elecciébn del delegado, a | Durante el mes de | Asamblea de  alumnos,

partir de 3° de Primaria septiembre. explicando sus competencias
y responsabilidades.

Organizar actividades con el | Durante el mes de | Conjunto de actividades

septiembre y a lo largo de
todo el curso.

comunes en el centro y fuera.

Organizar actividades dentro

A lo largo de todo el curso,

Conjunto de actividades

dinamica del grupo

del grupo, que conduzcan ala | especialmente al inicio de | comunes en el centro y fuera.
integracion de todos los | curso.

alumnos en el grupo.

Evaluar, inicialmente, la | Durante las primeras | Sociogramas, entrevistas,

semanas del curso, y a lo
largo del curso.

juegos de eleccion de

comparieros.

Conocer las relaciones entre
los diversos alumnos del

grupo.

Primeras semanas de curso y
a lo largo del curso.

Aplicacién de sociogramas.
Anecdotarios de observaciéon
de las relaciones en distintos
ambientes: clase, recreos,
pasillos, filas de entrada y
salida.

Evaluar los conocimientos
previos del grupo, respecto a
las materias

Segunda semana de inicio de
Curso.

Pruebas especificas para
cada nivel de lengua vy
matematicas.
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Establecer criterios comunes | Durante el mes de octubre. PGA.
con el equipo docente, para la
programacion de las diversas
areas.

Establecer los criterios | Durante el mes de octubre PGA.
comunes de evaluacién y
calificacion de los alumnos
con todo el equipo docente.
Establecer normas comunes | Durante el mes de | Reuniones de equipo, de

con el equipo docente, | septiembre. Etapa y acuerdos.
respecto a las tareas para
casa y actividades

complementarias.

- Informales sobre los érganos didacticos y el Departamento de Orientacion, y
sobre los 6rganos directivos del Colegio.

- Comunicarle las actividades complementarias y extraescolares que
desarrolla el Centro, el grupo, el ciclo, etc.

- Recogida y canalizacién de sugerencias a posibles reclamaciones sobre el
centro.

- Solicitud de participacion y colaboracion en actividades complementarias
lectivas. Recogida y valoracidén de propuesta de actividades propuestas.

- Incentivar y fomentar la participacion en las diversas celebraciones que

realiza el centro, pidiendo su colaboracion en la realizacion de las mismas.
Grupalmente.

- Reunir a todos los padres y madres al inicio de curso, para informarles sobre
la PGA, los criterios de evaluacion, las normas de funcionamiento del grupo
y las actividades complementarias y extraescolares.

- Convocar las reuniones generales que se realicen a lo largo del curso, para
el seguimiento del grupo de alumnos.

- Conseguir la colaboracion de las familias para el trabajo colectivo de los
alumnos, aportando criterios comunes de trabajo y seguimiento de los

alumnos, en casay en el centro.
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Localidad: Ceuti

Region de Murcia
Consejeria de Educacion

- Solicitar la colaboracién y ayuda de las familias para la organizacién de

determinadas  actividades lectivas, complementarias lectivas vy
extraescolares. Recogida y valoracion de propuestas y de actividades.

- Organizar charlas informativas, en colaboracion con el Departamento de
Orientacion, sobre temas generales de orientacion escolar.

- Informarles sobre el PEC, la propuesta curricular de Infantil y Primaria, los
criterios de evaluacion y promocion del alumno.

- Informarles sobre los 6rganos didacticos, el Departamento de Orientacion y
sobre los érganos directivos del centro.

- Motivarles a participar en el AMPA del Colegio.

3.5. ACTIVIDADES A REALIZAR COMO TUTOR.

Con el grupo de alumnos.

Tratamiento individual de los alumnos.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION RECURSOS Y
MATERIALES
Recabar informacion del | Antes del inicio de curso. Consultar el historial
alumno sobre su situacién académico, el expediente del
personal, familiar y escolar. alumno, los informes

individualizados de final de
ciclo o cursos anteriores, que
obran en la secretaria del

centro.
Evaluar, inicialmente, la | Antes del inicio de curso, en | Entrevista con los padres o
situacién del alumno en el | el caso de la Etapa de Infantil, | tutores. Se recogeran los
entorno familiar. y en las primeras semanas de | datos en documentos,

septiembre, en los demas
€asos.

previamente elaborados, por
el profesorado.

Conocer la situacion del
alumno dentro del grupo y del
centro.

Primeras semanas del curso
y a lo largo del curso.

Observacion del alumno vy
anecdotarios, entrevistas con
los alumnos, asambleas, etc.

Favorecer el conocimiento de
si mismo de cada alumno.
Trabajo de la autoestima.

A lo largo del curso.

Acciones  individuales vy
colectivas que refuercen la
autoestima del alumno y su

integracion en el grupo:
asambleas, trabajo de
actitudes, actuacion

permanente del profesorado,
valorando los  aspectos
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Plan de accion tutorial

Curso 2025/2026.

Centro educativo: Colegio Concertado
Magda

Cédigo de centro: 30020352
Localidad: Ceuti

intereses,
motivaciones.

actitudes y

positivos de las
consecuciones del alumno.
Profundizacion en el | Permanentemente a lo largo | Observacion directa y
conocimiento de cada uno de | del curso. anecdotarios.
los alumnos en lo que se Trabajo individual en los
reflere a sus aptitudes, casos de los alumnos con

carencias de autoestima.
Entrevistas con el alumno y
las familias para recabar
informacion  sobre  estos
aspectos. Coordinacion con
el equipo docente del grupo
para determinar acciones al
respecto.

Orientar al trabajo en el
trabajo escolar.

A lo largo del curso.

Seguimiento cotidiano del
trabajo del alumnado.
Identificar sus carencias, sus
necesidades vy dificultades
para estudiar los necesarios
apoyos Yy/o refuerzos internos
y externos.

Favorecer habitos de trabajo
y estudio y estrategias de
aprendizaje.
Entrevista individual
orientar al alumno.

para

Integrar a cada uno de los
alumnos en el grupo al que
pertenecen.

Inicio de curso.
Permanentemente a lo largo
del curso.

Conocer la situacion de cada
alumno dentro del grupo: sus
relaciones con el grupo y su
implicacién en el mismo, por
medio de la observacion, la

asamblea, la consulta
personal.
Seguimiento del grupo a
través de las relaciones
cotidianas, asambleas,
recreo, etc.

Desarrollo de actividades que
integren a todos los alumnos
en el grupo.

Integrar a alumnos de nueva
incorporacion.

En el momento de su
matriculacion.

Aplicacién del protocolo de
acogida.

Entrevistarse con los padres
de cada alumno para recabar
la informacion necesaria para
la mejora de su rendimiento
escolar, su integracién y su
personalidad.  Coordinarse
con la familia para la mejora
de estos aspectos.

Permanentemente a lo largo
del curso.

Entrevistas de principio de
curso y a lo largo del curso,
que se registraran en los
documentos pertinentes,
indicando los temas
abordados y los acuerdos
tomados.

Protocolos de autoevaluacion
familiar al respecto del trabajo
del alumno, su autonomia y
autoestima.

Detectar las nuevas
necesidades puntuales del

En las primeras semanas de
Curso.

A través de pruebas de nivel
iniciales, detectar las
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Magda

Cédigo de centro: 30020352
Localidad: Ceuti

alumno, y si fuera necesario
derivarlo al Departamento de
Orientacion con la
informacion necesaria.

A lo largo del curso.

necesidades de aprendizaje
de cada alumno, respecto a la
propuesta curricular del nivel.
Por medio de la observacion,
los anecdotarios, los registros
de comportamiento y
actitudes, evaluar el aspecto
comportamental y de
integracion en el grupo.
Cumplimentar el protocolo de
derivacion al Departamento
de Orientacion en el caso
necesario.

Determinar los apoyos, si
fueran necesarios, para el
alumno: modalidad,
temporalizacion, materiales,
seguimiento.

Al inicio y a lo largo del curso.
Al inicio de cada trimestre
para evaluar la continuidad, o
no, del apoyo y/o su
modificacion.

En las reuniones del equipo
docente el nivel y ciclo, asi
como en las reuniones de
coordinacion, determinar la
modalidad del apoyo, los
momentos, la elaboracién de
materiales y el seguimiento o
evaluacion de las medidas.
Documentos anexos que
quedaran depositados en la
Jefatura de Estudios.

Individualizar la evaluacion
de cada alumno en las
sesiones al efecto.

En las tres sesiones anuales
de evaluacion. En las
reuniones de los equipos de
ciclo, si fuera necesario.

Tratamiento individual de
cada alumno en las sesiones
de evaluacion o de ciclo.

Los acuerdos y las medidas
adoptadas  al respecto,
figuraran en el acta
correspondiente.

Coordinarse con el equipo
docente para la aplicacién de
las medidas correctoras
necesarias para su mejora de
su rendimiento académico,
de la adquisicibn de las
competencias basicas
establecidas en la propuesta
curricular y de su
comportamiento e integracién
en el grupo.

Reuniones semanales y/o
quincenales de los equipos
de la Etapa o Ciclo. En la
sesiones de evaluacion
previstas a lo largo del curso
académico.

Seguimiento puntual de su
rendimiento, trabajo escolar,
conductual, actitudinal y de
su integracidn: pruebas vy
registros de notas y habitos,
anecdotarios, diarios, etc.
Actas de las sesiones de
evaluacion y de ciclo, en
donde figuren los acuerdos y
las medidas adoptadas.

Comunicar a las familias las
medidas de apoyo adoptadas
para la mejora de su
rendimiento académico,
comportamiento e integracion
en el grupo.

Puntualmente, en el
momento que se considere
necesario.

Entrevista con la familia para
comunicar el necesario tipo
de apoyo/refuerzo, indicando
su modalidad, horario, trabajo
previsto y seguimiento del
mismo.
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Con el equipo de profesores.

Plan de accion tutorial

Curso 2025/2026.

Centro educativo: Colegio Concertado
Magda

Cédigo de centro: 30020352
Localidad: Ceuti

programaciones al grupo de
alumnos y, especialmente, a
aquellos alumnos que
necesiten cualquier medida
de apoyo o refuerzo.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION RECURSOS Y
MATERIALES
Coordinar 'y adaptar las | Inicio de curso. A lo largo del | Reuniones de ciclo con

curso.

especialistas para reflejar en
las programaciones anuales

los acuerdos vy criterios
comunes sobre objetivos,
contenidos, estrategias,

evaluacion, etc.

Reuniones de ciclo vy
sesiones de evaluacion para
determinar los alumnos con
necesidades de apoyo vy
actas de ciclo y evaluacion.

Coordinarse con el equipo
docente respecto a la
organizacién de la clase,
responsabilidades,
materiales, espacios y
tiempos del grupo/clase.

Inicio de curso y
permanentemente a lo largo
del curso.

Reuniones de ciclo.

Levantar actas con los
acuerdos tomados en torno a
los aspectos sefialados.

Coordinar el proceso de
evaluacion y seguimiento de
los alumnos con todos los
profesores que imparten
clase en el grupo y recoger la
informaciéon que, sobre los
alumnos, proporcionan
dichos profesores.

Sesiones de evaluacion.

Acuerdos tomados y
reflejados en las actas
correspondientes de las
sesiones de evaluacion.

Acuerdos tomados en las
reuniones de ciclo vy
reflejadas en las

correspondientes actas.

Posibilitar y coordinar lineas

Permanentemente a lo largo

Reuniones de ciclo.

situaciones de conflicto entre
profesores y alumnos.

comunes de actuacion, | del curso académico. Acuerdos tomados y
respecto a otras tutorias, reflejados en las actas
dentro de la programacién correspondientes.

educativa del centro y de la

CCP.

Mediar en las posibles | Durante todo el curso escolar. | Reuniones de trabajo de

ciclo, situaciones informales e
informativas entre tutor vy
especialistas.

Acuerdos tomados en las

reuniones, citaciones a
familias, entrevistas con
alumnos implicados,

presencia en asamblea de
especialistas, etc.

Transmitir a los profesores
del equipo docente, aquellas
informaciones  sobre  los
alumnos del grupo que
puedan ser beneficiosas para
el desarrollo de todas las
actividades docentes y de

Al inicio de curso y durante el
curso.

En la primera reunion de
Ciclo y del equipo docente del
tutor, expondra las primeras
informaciones que disponga
de los alumnos del grupo.
Reuniones de ciclo o
extraordinarias para informar
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Magda
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sobre el rendimiento general
del alumnado.

formacion integral de los de la situacion de cada uno
alumnos. de los alumnos.

Coordinar la informaciéon que | Durante el curso y, | Sesiones de evaluacion y
deben recibir las familias | especialmente, después de | cumplimentacién de boletines

cada evaluacion.

informativos.

A tal efecto se estableceran
las entrevistas y las visitas de
familiares al inicio de curso.

El profesor tutor recabara
informacién de los
especialistas antes de una
entrevista con las familias.
Los especialistas informaran
al tutor de las entrevistas con
las familias y viceversa.

Entrevistas con las familias
por parte de tutor con/y/o
especialistas.

Reuniones de ciclo en donde
se intercambiara informacion
y se podra concretar las
entrevistas con el tutor y/o
especialista y viceversa.

Coordinar la informaciéon que

Durante el curso Y,

Sesiones de evaluacién vy

las entrevistas y las visitas de
familiares al inicio de curso.

deben recibir las familias | especialmente, después de | cumplimentacion de los
sobre el rendimiento general | cada evaluacion. boletines informativos.

del alumnado.

A tal efecto se estableceran | EI profesor tutor recabara | Entrevistas con las familias

informacioén de los
especialistas antes de una
entrevista con las familias.
Los especialistas informaran
al tutor de las entrevistas con
las familias y viceversa.

por parte del tutor con/y/o
especialistas.

Reuniones de ciclo en donde
se intercambiard informacion
y se podra concretar las
entrevistas con el tutor y/o
especialista y viceversa.

Coordinar las  reuniones
generales con las familias,
para el seguimiento general y
particular del grupo.

Tres reuniones generales a lo
largo del curso.

En la reunion general inicial,
el tutor y especialistas
expondréan las lineas
generales de la PGA y de los
criterios de evaluacion, asi
como las normas acordadas
para el funcionamiento de

cada grupo.
Transmitir en las otras
reuniones trimestrales el

placer de los especialistas o
contar con la presencia de
éstos si estima necesatrio.

actividades
lectivas

Coordinar las
complementarias
programadas por los
profesores del equipo
docente, teniendo en cuenta
los criterios generales del
centro para el desarrollo de
estas actividades. Dichas
actividades se  deberan
programar coordinadamente
al inicio de curso. En su
desarrollo se implicaran,
segun los distintos casos, el
profesor tutor y/o diversos
especialistas, quienes
acompafiaran al grupo.

Inicio de curso a lo largo del
curso escolar.

Programacion general:
coordinar las actividades
complementarias
programada para el curso.
Reuniones puntuales de ciclo
para coordinar dichas
actividades a lo largo del
trimestre.

Documentos de
programacién de salidas
complementarias y lectivas,
determinando y comunicando

a todos los profesores
implicados en dicha actividad,
tanto los acompafiantes
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como los afectados para el
desarrollo de las clases.

Con el Departamento de Orientacion.

considere
para el
seguimiento  general del
grupo de alumnos v,
especialmente, en las
sesiones de evaluacion a las
gue asiste la orientadora del
centro.

cuando se
necesario,

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION RECURSOS Y

MATERIALES
Colaboracion en la | Inicio de curso y | Plan de Acci6on Tutorial
elaboracion y revision del | permanentemente. Revision anual y puntual en
Plan de Accion Tutorial, las reuniones de
aportando ideas y actividades Coordinacion de Infantil y
gue complementen la accién Primaria con la Orientadora y

tutorial con los alumnos. los Jefes de Estudios.
Convocar a la orientadora, | Puntualmente, cuando sea | Reuniones de ciclo, sesiones

necesario a lo largo del curso
académico.

de evaluacibn o reuniones
entre el tutorla y la
orientadora. Actas de ciclo y
sesiones de evaluacion.
Diarios, anecdotarios,
agendas, notas, etc.

Cumplimentar el documento
de derivacion al
Departamento de Orientacion
cuando un alumno necesite

Especialmente en el primer
trimestre y/o en el momento
que surja la necesidad.

Protocolo de derivacion.

didactico.

de la intervencion de un

orientador.

Facilitar la relacion de las | Inicio de cursoyalolargo del | Horario de \visitas y de
familias con el Departamento | curso, en el momento | atencion de la orientadora en
de Orientacién, | oportuno o necesario. la primera circular del centro
informéandoles de las y en la primera reunion
funciones de este Organo general.

Citacion especifica para una
familia.

Estudios de las necesidades
de los alumnos, respecto al

Departamento de
Orientacién, de modo que en
las reuniones de

coordinacion semanales
previstas se puedan revisar
los diferentes casos.

Suministrar al Departamento | Durante todo el curso | Protocolo de derivacion al
de Orientacion toda la | académico. Departamento de
informacidn necesaria sobre Orientacion.

el alumno/a que tenga Reuniones puntuales y/o
necesidades educativas informales.

especiales.

Informar a la Jefatura de | Periodicidad semanal. Actas  de coordinacion,

levantada por el Jefe de
Estudios, en las que se
reflejen las necesidades de
los alumnos transmitidas
desde los ciclos al
Departamento de Orientacion

Solicitar al Departamento de
Orientacion la necesaria
orientacion para el trabajo

A lo largo del curso escolar.

Reuniones puntuales,
entrevistas del tutor/a con la
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con el grupo, tanto desde el
punto de vista de
disfunciones de aprendizaje,

orientadora en horas
complementarias.

Protocolo de derivacion del

de Primaria con el
Departamento de
Orientacién, una o0 varias
sesiones de orientacién con
los alumnos de este nivel,
gue pasaran el proximo curso
a primero de la ESO.

como comportamientos, alumno con necesidades al
actitudes, etc. Departamento de
Orientacion.
Programar, junto con el | Ultimo trimestre del curso | Reuniones del tercer ciclo y/o
Departamento de | escolar. reunién especifica del tutor
Orientacion, las reuniones de sexto con la orientadora
con los padres de sexto de para determinar  temas,
Primaria, para informarles sesiones, horarios, etc.
sobre el paso a Secundaria. Convocatoria a familias y
guion de la reunion.
Programar el tutor de sexto | Ultimo trimestre del curso | Reuniones del tercer ciclo y/o

escolar.

reunién especifica del tutor
de sexto con la orientadora,
para determinar temas,
sesiones, horarios, etc.
Guion de los temas a tratar en
estas sesiones.

Con las familias.

Individualmente.

individuales personales con
las familias, cuando ellos lo
soliciten o el tutor/a considere
que son necesarias,
anticipandose muchas veces
a una posible inadaptacion
escolar o una disfunciéon de
aprendizajes.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION RECURSOS Y
MATERIALES

Recoger datos escolares | Principio de curso Yy | Consultar fichas,
sobre la familia del alumno, | permanentemente. expedientes, historial
situacién familiar, actitudes académico del alumno/a.
en casa, relacibn con los Entrevistas con las familias,
hermanos, expectativas con los alumnos.
educativas, etc.
Mantener entrevistas | Permanentemente a lo largo | Horario de visitar semanal.

del curso.

Citaciones 0 convocatorias
individuales a las familias
para las entrevistas.

Pedir colaboracion, en
relacion al trabajo personal
del alumno, tanto en casa

Inicio de curso,
trimestralmente y
puntualmente.

Reuniones colectivas de
inicio de curso.
Reuniones trimestrales con

necesidades puntuales y/o

como en clase. las familias.
Entrevistas individuales,
periddicas y puntuales.
Orientarles respecto a | Después de la evaluacion | Entrevistas individuales.
apoyos externos o | inicial (Evaluacion 0). A lo | Suministrar relacion o]

largo del curso.

propuestas de actividades
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actividades que pueden
realizar los alumnos fuera del
horario lectivo.

que puede realizar el alumno,
segln necesidades.

Mantener contactos
periédicos y personales con
la familia, para tratar sobre el

Después de la evaluacién
inicial.
Después de cada evaluacion

Entrevistas individuales con
las familias y el propio
alumno/a.

actitud positiva de los padres
hacia el centro, fomentando
su participacion y
colaboracién con los diversos
organos y del AMPA.

grado de integracion del | trimestral. Citaciones o0 convocatorias
alumno en el grupo, su | Puntualmente, cuando Ila | individuales a las familias
rendimiento escolar, | situacion lo requiera. para las entrevistas.
disciplina y andlisis de la

situacion personal y

académica del alumno/a, y

para tratar de solventar

situaciones conjunta y

coordinadamente.

Potenciar, favorecer una | En lareunién inicial. Reunién inicial.

A lo largo del curso y en las
reuniones trimestrales.

Guion de temas a tratar en la
primera reunion.

Reuniones informativas
grupales para tratar diversos
temas relacionados con el
centro y la educacion de los
alumnos.

Informarles sobre el PEC, la
propuesta  curricular de
Infantil y Primaria, los criterios
de evaluacion y promocion
del alumno.

Orientacion sobre los
organos directivos del centro.

Antes de la incorporacion del
alumno/a al centro.

Reunidn inicial del curso.
Permanentemente.

PEC.

Pagina Web del colegio.
Propuesta curricular.
Programa curricular a
desarrollar a lo largo del
curso, indicando los criterios
de evaluaciéon y promocion
del alumno.

Comunicarles las actividades
complementarias
extraescolares que desarrolla
el centro, el grupo, el ciclo,
etc.

Al principio y a lo largo de
todo el curso.

Reunién inicial: documento
informativo de las actividades
programadas para todo el
Curso.
Autorizaciones
salidas.

para las

Recogida y canalizacion de
sugerencias 0  posibles
reclamaciones  sobre el
centro, el grupo, el ciclo, etc.

En todo momento.

Entrevistas con los padres.
Buzo6n de sugerencias.

Solicitud de participacion vy
colaboracién en actividades
complementaria lectivas.
Recogida y valoracion de
propuestas de actividades.

Al inicio de curso.
A lo largo del curso.

Documento entregado en la
reunion inicial del grupo
donde se manifieste su
disponibilidad a participar y
colaborar en estas
actividades.

Entrevistas con los padres.

Incentivar y fomentar la
participacion en las diversas
celebraciones que realiza el
centro pidiendo su
colaboracién en la relacion de
las mismas.

En la reunioén inicial.

En las reuniones informativas
trimestrales.
Permanentemente.

Reunién inicial.

Reuniones trimestrales.
Entrevistas individuales con
las familias.
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ACTIVIDADES

TEMPORALIZACION

RECURSOS Y
MATERIALES

Reunir a todas las familias, al

Inicio de curso.

Convocatoria reunion inicial.

inicio de curso, para | Primeras semanas de | Guion de temas a tratar en la

informarles sobre la | septiembre. reunion inicial.

programacion  general, los Documento sobre la PGA, los

criterios de evaluacion, las criterios de evaluacion, las

normas de funcionamiento normas de funcionamiento

del grupo y las actividades del grupo,  horario de

complementarias y entrevistas, autorizaciones a

extraescolares. salidas extraescolares,
relacion de  actividades
complementarias lectivas a lo
largo del curso.
Pagina web del colegio.

Convocar las reuniones | Principios del segundo vy | Convocatoria para las

generales que serealicenalo | tercer trimestre (enero y | reuniones.

largo del curso para el | abril). Guion de temas a tratar en las

seguimiento del grupo de reuniones.

alumnos.

Conseguir la colaboracion de | Al inicio de curso y | Reunion inicial, entrevistas

las familias para el trabajo | permanentemente. individuales de inicio de

colectivo de los alumnos/as, curso, o puntuales a lo largo

aportando criterios comunes del curso.

de trabajo y seguimiento de A través del correo

los alumnos/as en casa y en electronico individual.

el centro. A través de la plataforma
Esemtia.

Solicitar la colaboracion y | Al inicio de curso vy | Reunion inicial, entrevistas

ayuda de las familias para la | permanentemente. individuales de inicio de

organizacién de curso, o puntuales a lo largo

determinadas actividades del curso.

lectivas, complementarias vy A través del correo

extraescolares. electrénico individual,
Plataforma, Circulares vy
pagina web del Colegio.

Organizar charlas | A lo largo del curso. Convocatorias.

informativas, en colaboracion Relacion de temas a tratar en

con el Departamento de documento.

Orientacion, sobre temas

generales de educacion y

orientacion escolar.

Informarles sobre el Proyecto | Inicio de curso y | PEC, propuesta curricular,

Educativo del Centro, la | permanentemente. etc., presentados en la

propuesta  curricular  de reunion inicial y colgados en

Infantil y Primaria, los criterios la pagina web del Colegio. En

de evaluacion y promocién las reuniones trimestrales y

del alumnado. entrevistas individuales,
puntualmente.

Informarles sobre los 6rganos | Inicio de curso y | Guion de temas a tratar en la

didacticos y el Departamento | permanentemente. reunion inicial.

Pagina web del colegio.
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organos directivos.

de Orientacion y sobre los

Circulares de inicio de curso.

AMPA del centro.

Motivarles a participar en el

Guion de temas atratar en las
reuniones iniciales
trimestrales; también en las
entrevistas individuales y en
la pagina web, correos
electronicos y la plataforma
Esemtia.

Inicio de curso y
permanentemente.

ETAPA INFANTIL

ACCIONES

2° CICLO INFANTIL

Rutinas diarias:
responsabilidades.

Se nombran responsables diariamente, por orden de lista.
Se encargan de pasar lista, del calendario y de la observacién del
tiempo. También se ocupan de repartir y recoger el material.

Lugar donde

sentarse.

Se agrupan en equipos que se nombran con colores, numeros,
animales, formas geométricas, etc. Los grupos se constituyen con los
criterios del profesorado, teniendo en cuenta las caracteristicas del
alumnado y también sus preferencias, pero de modo que se favorezca
el conocimiento mutuo, las relaciones no dependientes y la realizaciéon
del trabajo. Tienen su sitio fijo y se cambia de grupo peridédicamente,
o cuando las circunstancias lo requieren. En el primer nivel se cambia
pocas veces de sitio para favorecer la seguridad afectiva de los
nifos/as.

Forma de entrar a
clase.

El tutor/a los recibe, se colocan en fila, en la zona acordada, por orden
de llegada. Entran acompafiados por el tutor/a y/o profesor/a de
apoyo, cuando corresponde en su horario.

Forma de entrar y
salir al recreo.

Salen una vez que han terminado el almuerzo y han recogido sus
cosas.

La maestra/o sale en ultimo lugar. No se pueden quedar solos en
clase.

Los demas permanecen en el patio con el maestro/a de guardia.

Forma de salir de
clase.

Forman una fila, una vez que se han puesto los abrigos y han cogido
sus cosas. Los responsables son los primeros de la fila. Los tutores
los acompafian y se ocupan de entregar a cada nifio/a a la familia o
persona encargada.

Orden y limpieza.

Al finalizar las clases quedara todo recogido: materiales y juguetes, el
mobiliario ordenado y el suelo sin papeles o materiales.

Uso del lavabo.

El alumnado hace uso de los servicios, libremente, cuando tienen
necesidad. Se les ensefiard a usar el papel, el agua y el jab6n de
forma adecuada.

Material y libros de
texto.

Los libros y trabajos realizados, se quedan en clase y se llevan a casa
al finalizar los trimestres, debidamente encuadernados. Los libros de
texto son comprados por cada familia.

Material fungible

El material de plastica y de escritura es de uso comun. Las familias
aportan cada curso una cantidad Unica. Con las aportaciones
individuales se crea un fondo comuin con ciclo, que sera gestionado
por el centro. Los docentes proponen las necesidades de material y/o
bien los encargados de la gestion o ellos mismos, se encargan de las
compras.

Los libros de texto no salen de este fondo.
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La mochila. Se procurara que sean adecuadas a la edad del alumnado, ligeras, no
muy grandes y faciles de llevar. En ella traeran el almuerzo y la botella
de agua.

Uniforme. El uniforme es de uso obligatorio por todo el alumnado.

Al inicio de curso, a través del horario, se informara a las familias de
las horas de psicomotricidad, para que utilicen el uniforme deportivo.

Uso del material de
dibujo y escritura.

Se fomentara el uso de diversos materiales: rotuladores, lapices de
grafito, lapices de colores, pintura de cera dura y blanda.

Correccién de
trabajos.

El docente pasa por los equipos y controla la realizacion correcta del
trabajo, segln lo van haciendo.

Forma de evaluar.

La evaluacibn es continua e individualizada. Se basara,
fundamentalmente, en la observacion de conductas, tanto en el aula
como fuera de ella, y de los trabajos realizados.

Instrumentos de | Las listas de control, los registros y el diario o anecdotario son los

evaluacion. instrumentos més adecuados en esta etapa. Se utilizaran pruebas
especificas para comprobar algunos aspectos, relacionados con la
motricidad u otros que se consideren convenientes.

Control de | El profesorado recogerd sus registros en cuadernos, formatos

evaluacion. informéticos o cualquier otro formato de archivo.

También se registrardn las reuniones de tutoria, las faltas de
asistencia y las reuniones individuales con cada familia.

Coémo establecer las
normas de clase.

En esta Etapa, las normas las pone el profesorado, procurando que
sean pocas y queden bien claras para los alumnos, colocandolas en
un lugar visible de la clase, preferiblemente en la asamblea, para ser
recordadas habitualmente. Seran referidas al orden y limpieza, a los
habitos de trabajo, a las intervenciones en las conversaciones y a la
convivencia y la forma de resolver los conflictos.

Normas al acabar el
trabajo de mesa.

Se pasa a jugar por rincones. Los rincones podran ser fijos o variables,
dependiendo de las unidades didacticas que se estan trabajando.

Uso de las TICs.

El ordenador se establece como un rincén mas. Se utilizar4 con
programas que reforzaran los contenidos establecidos en la propuesta
curricular, como herramienta para buscar informacion, con la ayuda
del docente, y como medio de comunicacién a través de la plataforma
Esemtia. Otras tecnologias relacionadas con la imagen y el sonido se
utilizaran, tal y como queda expuesto, en la propuesta curricular.

Actividades
complementarias
lectivas.

Se programaran, en la medida de lo posible, al inicio de curso por el
equipo docente, dejando abierta la posibilidad de realizar otras no
programadas, que surjan a lo largo del curso y que se consideren
convenientes.

Se adecuaran a los contenidos curriculares y se adaptaran a las
normas establecidas por el Colegio.

Autorizaciones para
las salidas.

Se pedira a las familias una autorizacién general para las salidas al
entorno préximo del centro: parques y barrios de los alrededores, al
inicio de curso. Para las salidas mas lejanas y que supongan uso de
medios de transporte, se pedird una por cada actividad.

Colaboracién con las
familias.

Se contara con su colaboracion para algunas salidas, la realizacion de
fiestas, otras actividades que impliquen la necesidad de ayuda y la
intervencién en el aula con los alumnos, en temas que se acuerden.
Sera el equipo docente el que valore, en cada circunstancia, la
necesidad de esta colaboracion.
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3.6. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE ACCION

TUTORIAL.

Objetivos.

- Valorar la funcionalidad y la eficacia del Plan de Accion Tutorial, a la hora de
aplicarlo y llevarlo a cabo.

- Establecer criterios y/o indicadores para efectuar un seguimiento valido en la
aplicacion del Plan de Accién Tutorial.

- Detectar aquellos aspectos y acciones tutoriales disefiadas que no sean
funcionales, o no den resultados 6ptimos en la aplicacion del Plan de Accion
Tutorial.

- Buscar estrategias de mejora para aquellos aspectos que no funcionen en la
aplicacion, por parte del tutor/a y del equipo docente, del Plan de Accion
Tutorial.

- Establecer la periodicidad conveniente para la revision, la evaluacion y el
control en la aplicacion del Plan de Accion Tutorial.

- Ampliar nuevos campos de actuacion en la accioén tutorial no previstos en el
Plan.

- Enriquecerlo con nuevos programas especificos, que desarrollen la accion

tutorial en el Colegio Magda.
Periodicidad.

El Plan de Accion Tutorial se revisard y evaluara, anualmente, en la
memoria de final de curso, incorporandose las propuestas de mejora a la

programacion del curso siguiente.

- Para el estudio de nuevas propuestas que se planteen en la PGA del curso,
y que deban ser consensuadas por todo el profesorado de etapa y ciclos, se
organizaran grupos de trabajo y periodicidad para su elaboracion. Una vez
aprobadas, se sumaran al Plan de Accion Tutorial.

- En las reuniones de equipos de etapa, ciclo o Comision de Coordinacion

Pedagdgica, se comentaran casos puntuales que puedan modificar o
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enriquecer el Plan de Accion Tutorial. De acuerdo con el caracter de la

propuesta o modificacion, se afiadird al Plan de Accién Tutorial, o bien se

planteara en la memoria de curso para su estudio y aprobacion durante el

Curso siguiente.

- En las sesiones de evaluacién de cada trimestre, asi como en la CCP y

Claustro en los que se evalla la programacion (segundo y tercer trimestre del

curso académico), se evaluara el Plan de Accion Tutorial.

Criterios de evaluacién para la accién tutorial en Infantil y Primaria.

INDICADOR 1

EXISTE UN PLAN DE ACCION TUTORIAL QUE
ATIENDE A LAS NECESIDADES DE ALUMNADO Y
PROFESORADO

SI/NO

El Plan de Accién Tutorial ha sido consensuado por
todos los profesores y responden a las necesidades y
expectativas de alumnado y familias.

El Plan ajusta la respuesta educativa a las necesidades
particulares de los alumnos, mediante las oportunas
adaptaciones curriculares y metodolégicas.

CRITERIOS

El Plan suministra al tutor recursos para recabar datos
suficientes para conocer la situacion particular de cada
alumno/a, y asi poder elaborar un diagndstico
adecuado.

El Plan contribuye a educar al alumnado en todas sus
dimensiones: personal, social, moral, afectiva, cognitiva
y fisica.

El Plan favorece los procesos de madurez personal y
de desarrollo de la propia identidad.

El Plan contribuye a prevenir dificultades de
aprendizaje, anticipaAndose a su aparicion.

El Plan favorece el trabajo de sistema de valores y de
actitudes positivas y civicas.

INDICADOR 2

LA TUTORIA ATIENDE A LOS ALUMNOS DE
FORMA PERSONALIZADA

SI/NO

Se favorece y desarrolla el auto — concepto de cada
alumno, como eje vertebrador de su identidad y
aceptacion de si mismo.

CRITERIOS

Se atiende a las necesidades e intereses vy
caracteristicas de aprendizaje de cada alumno.

Existe una preocupacion por el desarrollo emocional del
alumno.

INDICADOR 3

LA TUTORIA ATIENDE A LOS ALUMNOS COMO
GRUPOS

SI/NO

Los alumnos aprenden a trabajar en grupo.

CRITERIOS

Existe una cooperacioén y colaboracion con el resto de
los compaiieros.

Existe una integracion social en el aspecto académico
y de relacion interpersonal.

Se producen actitudes participativas en el grupo - clase
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Criterios de evaluacion para el ambito familiar y del entorno.

SE IMPLICA A LAS FAMILIAS EN LA VIDA
INDICADOR 1 ESCOLAR, PARA QUE COLABOREN CON EL SI/NO

PROFESORADO EN LA EDUCACION DE SUS HIJOS

Se anima a las familias a desempefiar tareas Utiles para

la vida del centro.

Existe un contacto frecuente con las familias a través

de las vias, tanto formales como informales.

Se ayuda a las familias a conocer y entender,

claramente, lo que esta ensefiando a sus hijos/as.

Se mantienen buenas relaciones con las familias.

Existe una clara informacion respecto a las tareas
CRITERIOS propiciadas a los alumnos/as para realizar en casa.

Se comunica, claramente, a las familias lo que se

espera del estudio de sus hijos/as.

El centro atiende las quejas de las familias con animo

constructivo, intentando dar respuestas positivas a las

mismas.

Hay una estrategia comin con las familias, para

conseguir que sus hijos/as trabajen en casa.

El centro solicita a las familias que opinen sobre la

calidad de los procesos de ensefianza — aprendizaje,

gue realicen sus hijos/as.

SE PROMUEVEN LAS ACTIVIDADES

COMPLEMENTARIAS LECTIVAS Y
INDICADOR 2 EXTRAESCOLARES, CON EL OBJETIVO DE SI/NO

INTEGRAR EL CURRICULO ESCOLAR CON LA

EXPERIENCIA DEL ALUMNADO

Las familias, el profesorado y los alumnos valoran, y se

implican de forma activa y constructiva, en la realizacion

de las actividades complementarias lectivas vy

extraescolares.

El centro planifica y anima a los alumnos para que

asistan a las actividades programadas.

El profesorado orienta a las familias, respecto a las

actividades extraescolares, que pueden ayudar al
CRITERIOS desarrollo personal e instructivo del alumnado.

El centro plantea actividades a los alumnos/as, que

armonicen los objetivos institucionales con sus

intereses y en funcién de su edad.

Las actividades complementarias lectivas, se

programan teniendo en cuenta las normas generales

establecidas para el centro, e integradas en el

desarrollo curricular.

Las actividades extraescolares se adecuan a las

necesidades de los alumnos y a las preferencias de las

familias.

Se organizaran actividades culturales relacionadas con

distintas culturas (historia, cultura, literatura, etc.)

29



Region de Murcia
Consejeria de Educacion

Criterios de

Plan de accion tutorial

Curso 2025/2026.
Centro educativo: Colegio Concertado

Magda

Cédigo de centro: 30020352
Localidad: Ceuti

evaluaciéon para la coordinacion del equipo docente con el

tutor.

INDICADOR 1

EL CENTRO SENALA EN SU HORARIO Y
PROGRAMACION, LAS SESIONES DE
COORDINACION DE LOS MIEMBROS QUE CADA
EQUIPO DOCENTE QUE INTERVIENEN EN LOS
CICLOS

SI/NO

CRITERIOS

Se establecen en los horarios anuales las horas
correspondientes para la atencion a la coordinacion del
ciclo.

Se establece en los horarios los dias para las sesiones
de coordinacién de los tutores de ciclo con el equipo
docente que interviene en el ciclo.

Se levantan actas de las reuniones de ciclo en donde
se reflejan los acuerdos tomados.

INDICADOR 2

EL EQUIPO DOCENTE DEL CICLO REALIZA LAS
SESIONES DE EVALUACION PREVISTAS EN LA
PGA

SI/NO

CRITERIOS

Se han programado y aprobado en Claustro las
sesiones de evaluacion trimestrales.

Se dedica suficiente tiempo a la evaluacién de cada uno
de los grupos de alumnos/as, teniendo en cuenta la
evaluacién continua.

Se levantan actas de las sesiones de evaluacion a las
que asiste todo el equipo docente.

Se toman acuerdos acerca de la evaluacion de los
alumnos/as, siendo el tutor el que gestione dichos
acuerdos relativos a cada alumno/a y sus familias.

INDICADOR 3

ESTAN ESTABLECIDOS LOS ACUERDOS PARA LA
GESTION DE CADA GRUPO

SI/NO

CRITERIOS

Se siguen los acuerdos tomados para la gestién del
aula/grupo.

Si no hay acuerdos establecidos, el equipo docente
revisa las nuevas situaciones generadas y se valoran
para que formen parte del Plan de Accidn tutorial

INDICADOR 4

FUNCIONA LA INFORMACION EN AMBOS
SENTIDOS, RESPECTO AL SEGUIMIENTO DE LOS
ALUMNOS EN EL ASPECTO COMPORTAMENTAL Y
DE APRENDIZAJE

SI/NO

CRITERIOS

El tutor informa al equipo docente de las situaciones
puntuales de cada alumno.

Cada especialista comunica al tutor, y al resto del
equipo docente, las incidencias, tanto de aprendizaje
como de comportamiento, que se presentan en clase,
individual o grupalmente.

El tutor/a informa de las reuniones individuales
mantenidas con las familias de los alumnos/as. Asi
mismo, los profesores/as especialistas, informan al
tutor de la necesidad de reunirse con las familias de los
alumnos.

El tutor ejerce de transmisor del seguimiento y
evaluacion de los alumnos hacia las familias,
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recabando la informacién pertinente de los
especialistas.

INDICADOR 5

EL COORDINADOR Y LOS TUTORES COORDINAN
LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
LECTIVAS PROGRAMADAS PARA EL GRUPO

SI/NO

CRITERIOS

En las reuniones de ciclo, se revisan las actividades
programadas y los profesores responsables de su
realizacion.

Existe coordinacién y la suficiente informacion en la
programaciéon y realizacibn de las actividades
complementarias, para todo el profesorado que
participa en las mismas.

Criterios de evaluacion para la coordinacion del Departamento de

Orientacioén con los tutores.

INDICADOR 1

EN LOS HORARIOS SE ESTABLECEN SESIONES
DE COORDINACION DE LA ORIENTADORA CON EL
EQUIPO DOCENTE DE LOS DIFERENTES CICLOS Y
ETAPAS

SI/INO

CRITERIOS

En el horario se establecen y se realizan reuniones de
trabajo de la Jefatura de Estudios con la orientadora del
Colegio.

En el horario se contempla la presencia de la
orientadora en las reuniones de coordinacion de los
coordinadores de Etapa y ciclos y la Jefatura de
Estudios.

La CCP cuenta con la presencia de la orientadora.

En caso necesario y a peticibn de un ciclo, la
orientadora asiste a las reuniones de ciclos para tratar
asuntos relativos a la orientacion, diagnéstico,
rendimiento y/o problemas conductuales.

INDICADOR 2

EXISTE UN DOCUMENTO DE DERIVACION AL
DEPARTAMENTO DE ORIENTACION PARA EL
ALUMNO CON NECESIDADES EDUCATIVAS
ESPECIALES.

Si/NO

CRITERIOS

El profesorado cumplimenta el documento de
derivacion, en caso de necesidad.

El documento describe suficientemente la situacién
escolar del alumno, y aporta la informacién necesaria
para que la orientadora pueda diagnosticar al alumno/a,
o estudiar las diferentes intervenciones que se puedan
producir.

El documento queda archivado en el Departamento de
Orientacién y en la tutoria correspondiente.

INDICADOR 3

ESTAN ESTABLECIDOS Y SE APLICAN LOS
CRITERIOS DE PRIORIZACION DE LA ATENCION A
LOS CASOS, SEGUN SU DIFICULTAD Y SuUS
CARACTERISTICAS POR PARTE DEL
DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

SI/INO
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Los criterios se aplican a través de las reuniones de
coordinacién de los coordinadores de ciclo y la Jefatura
de Estudios y la orientadora.

La aplicacion de estos criterios contribuye a la mejora
CRITERIOS de las funciones de la orientadora, y a la correcta
atencion a los alumnos con necesidades educativas y a
los programas de apoyo y refuerzos.

La aplicacion de estos criterios son funcionales para la
revision de los casos atendidos.

PARTICIPA EL ORIENTADOR EN LA APLICACION
INDICADOR 4 DEL PROTOCOLO DE ACOGIDA DE LOS NUEVOS SIi/INO
ALUMNOS

Existe un protocolo de acogida en el que se contempla
la intervencién de la orientadora.

CRITERIOS Se produce la coordinacibn necesaria entre la
secretaria del centro, la jefatura de estudios, la
orientadora y el tutor/a del grupo al que se va a
incorporar el/la nuevo/a alumno/a

PARTICIPA EL ORIENTADOR EN LAS DIVERSAS
INDICADOR 5 REUNIONES DE PADRES QUE SE ORGANIZAN SI/NO
A las reuniones informativas de las familias de inicio de
curso, participa e interviene la orientadora.

.Organiza y coordina, junto con el tutor/a, las reuniones
informativas o charlas de final de Etapa de primaria y su
acceso a la ESO

CRITERIOS Organiza, colabora y participa en las reuniones
informativas o charlas dirigidas a las familias en el
campo de la orientacién, educacién emocional, etc

Se entrevista con las familias y con el tutor en los casos
necesarios de orientacion académica o personal de los
alumnos con necesidades especificas (rendimiento,
comportamiento, personalidad, etc.)

PARTICIPA EN LAS SESIONES DE EVALUACION Y
INDICADOR 6 SEGUIMIENTO DE LOS ALUMNOS SI/NO
Interviene en las sesiones de evaluacion previstas a lo
largo del curso.

Recoge las sugerencias del equipo docente relativas a
CRITERIOS determinados alumnos/as, a la vista de la evaluacién y
el seguimiento de los alumnos/as.

Interviene en la sesion final de evaluacién, teniendo
presente criterios de promociéon al ciclo o etapa
sucesiva al alumnado
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4. PLAN DE ACCION TUTORIAL DE EDUCACION SECUNDARIA

4.1. OBJETIVOS GENERALES.

El P.A.T. propondra el desarrollo y la adquisicién de los siguientes

objetivos generales:

- Ayudar a los alumnos en su formacion personal integral (caracter,
personalidad, autoestima, capacidades, habitos, actitudes) de acuerdo con
los objetivos del PEC.

- Propiciar a los alumnos una orientacién educativa adecuada, conforme a las
aptitudes, necesidades e intereses de los mismos, a través de una actuacion
tutorial individualizada y planificada.

- Asegurar la continuidad educativa del alumnado en las distintas areas, ciclos,
etapas educativas que se imparten en el centro.

- Garantizar una guia y ayuda personalizada a cada uno de los alumnos/as y,
especialmente, a aquellos que presenten alguna necesidad educativa.

- Favorecer procesos de mejora educativa a través de la programacion de
actividades formativas por parte de los equipos docentes, y la coordinacion
con la CCP.

- Establecer los cauces de colaboracion, apoyo y asesoramiento con las

familias para el logro del desarrollo integral de sus hijos.

4.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS.
Los anteriores objetivos generales se desglosan en otros mas especificos:

- Asumir, como tarea propia de los docentes, la orientacion y la accién tutorial
de sus alumnos.
- Propiciar el conocimiento de las caracteristicas propias del alumnado,

asumiendo que cada alumno es unico.
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- Realizar un seguimiento personalizado del alumnado con un enfoque
preventivo que evite, dentro de lo posible, la aparicion de disfunciones vy
desajustes.

- Adecuar las programaciones, la ensefianzay la evaluacion a la diversidad del
alumnado.

- Potenciar la coordinacion de los profesores que imparten ensefianza a un
mismo grupo de alumnos/as, a un alumno/a en particular, con el fin de unificar
criterios y pautas de accion.

- Implicar a las familias en la educacion de los alumnos para unificar criterios y
pautas educativas que redunden en una mayor coherencia entre escuela —
familia.

- Coordinar recursos para atender a las necesidades del alumnado, buscando
la complementariedad de los distintos profesionales que intervengan.

- Propiciar un clima de clase adecuado para la convivencia y el trabajo escolar,
buscando la aceptacién de todos los alumnos.

- Favorecer la transicion de los alumnos de un ciclo a otro y de una etapa
educativa a la siguiente.

- Maediar en situaciones de conflicto entre el alumnado, o con el profesorado o

la familia, buscando siempre una solucion adecuada para todos.

4.3. FUNCIONES GENERALES DEL TUTOR.

- Facilitar la integracion de los alumnos/as en el grupo — clase y en el conjunto
del colegio.

- Contribuir a la personalizacién de los procesos de aprendizaje y ensefianza
de los alumnos.

- Efectuar el seguimiento global de los procesos de aprendizaje, para poder
detectar las dificultades y las necesidades especiales, que requiera con el
objeto de poder articular las respuestas educativas adecuadas, o pedir el

necesario asesoramiento y apoyos.
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- Coordinarse con los demas profesores que forman el equipo docente del
grupo, para dar coherencia a la programacion, a la practica docente y al
desarrollo de las normas de funcionamiento del grupo.

- Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos y asesorar sobre su
promocion de un ciclo a otro, teniendo en cuenta los criterios de evaluacion y
promocion establecidos en el centro.

- Favorecer los procesos de maduracion de los alumnos, asi como su
orientacion educativa.

- Desarrollar actividades que le permitan prevenir o anticiparse a las
dificultades de aprendizaje, que pudieran presentar los alumnos.

- Fomentar en el grupo de alumnos el desarrollo de actitudes patrticipativas,
tanto en el centro como en el entorno social — cultural.

- Favorecer la autonomia del alumnado de manera progresiva, y de acuerdo
con su edad.

- Colaborary coordinarse con el Departamento de Orientacion para la atencién
de las posibles disfunciones que se presenten en los alumnos.

- Contribuir a la cooperacion educativa entre el profesorado y las familias de
los alumnos/as.

- Fomentar y participar en todas aquellas actividades que se organicen en el
colegio, que supongan una integracion global de las distintas etapas

educativas y de la comunidad educativa.

4.4. AMBITOS DE INTERVENCION.

Con el grupo de alumnos.

El profesor — tutor desarrollara las siguientes actividades:

- Proporcionar informacion, al principio de curso, a los alumnos/as sobre las
normas de funcionamiento y organizacion de la clase, asi como los deberes
y los derechos de los mismos, establecidos en el Plan de Convivencia del

Centro.
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- Elaborar la programacion anual de las actividades de tutoria, que se van a
realizar en funcion de las necesidades del grupo.

- Organizar la acogida de los alumnos que se incorporen por primera vez al
Centro.

- Explicar, al principio de curso a los alumnos, las funciones de tutoria y del
resto del equipo docente. También se informara del organigrama y la
organizacion general del centro.

- Asesorar y guiar la eleccion del delegado y subdelegado del curso.

- Organizar actividades que fomenten la convivencia y la participacion de los
alumnos/as en la vida del centro, asi como realizar actividades encaminadas
a la integracion de todos los alumnos/as en el grupo.

- Detectar e informar de aquellos casos en los que se detectan situaciones de
acoso escolar.

- Efectuar el seguimiento y el control de la asistencia de los alumnos.

- Transmitir al equipo de profesores/as todas aquellas informaciones
necesarias sobre el grupo, que puedan ser Utiles para el desarrollo de la tarea
docente y para las relaciones entre alumnos y el funcionamiento adecuado
del grupo.

- Preparar, coordinar y moderar las sesiones de evaluacion del grupo
levantando acta de la misma.

- Efectuar la evaluacion inicial del grupo para conocer el punto de partida de
los distintos alumnos/as del grupo.

- Promover la participacion de los alumnos/as en las actividades

complementarias lectivas que se organicen en el centro.

Con cada alumno. Tratamiento individual.

El profesor/a, como tutor/a, debera realizar un seguimiento individual de
cada uno de los alumnos/as, tanto en su proceso de aprendizaje, como en su

desarrollo personal y su integracion con el grupo de clase del que forma parte.

Las actividades que se realizaran a tal efecto seran:
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- Recoger la informacién sobre la situacion personal, familiar y académica del
alumnado.

- Evaluar, inicialmente, su rendimiento académico.

- Conocer la situacion de cada alumno dentro del grupo, en el centro y en
entorno escolar.

- Favorecer el conocimiento de si mismo de cada alumno y su aceptacion,
trabajando su autoestima.

- Profundizar en el conocimiento de aptitudes, intereses, actitudes vy
motivaciones de cada alumno/a, con la finalidad de ayudarlo en sus
actuaciones y en sus decisiones.

- Orientarle, continuamente, en su trabajo escolar, en su actuacion con los
comparieros/as y en su integracion dentro del grupo — clase.

- Detectar los casos de alumnos/as que presenten dificultades en su proceso
de aprendizaje y, si fuera necesario, derivarlo al Departamento de
Orientacion.

- Individualizar la evaluacion de cada alumno/a en las sesiones al efecto.

- Coordinarse con el equipo docente para la aplicaciéon de medidas correctoras
necesarias para la mejora de su rendimiento académico, de la adquisicién de
las competencias basicas establecidas en la propuesta curricular, y su

comportamiento e integracién en el grupo.

Con los profesores del equipo docente.

A tal efecto, realizara las siguientes actividades:

- Coordinarse con el equipo docente respecto a la organizacion de la clase,
responsabilidades, materiales, espacios y tiempos del grupo — clase.

- Coordinar el proceso de evaluacion y seguimiento de los alumnos/as con
todos los profesores/as que imparten clase en el grupo, y recoger la
informacion que sobre los alumnos/as le proporcionan dichos profesores/as.

- Posibilitar y coordinar lineas comunes de actuacion respecto a otras tutorias

dentro de la programacion educativa y de la CCP.
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- Ayudar en las posibles situaciones de conflicto entre familias, profesores/as
y alumnos/as.

- Transmitir a los profesores/as del equipo docente, aquellas informaciones
sobre los alumnos/as del grupo que puedan ser beneficiosas para el
desarrollo de todas las actividades docentes y de la formacion integral de los
alumnos/as.

- Coordinar las actividades complementarias lectivas programadas por los

profesores/as del equipo docente.

Con el Departamento del Orientacion.

Las actividades del tutor/a respecto al Departamento de Orientacion

quedan asi sefialadas:

- Colaborar con la elaboracion del PAT, aportando ideas y actividades que
complementen la accién tutorial con los alumnos.

- Convocar a la orientadora, cuando se considere necesario, para el
seguimiento general del grupo de alumnos y, especialmente, en las sesiones
de evaluacion.

- Cumplimentar el documento de derivacién al Departamento de Orientacion
cuando un alumno/a necesite de la intervencion de la orientadora.

- Suministrar al Departamento de Orientacion toda la informacién necesaria
sobre el alumno/a que requiera de una atencién especializada por parte del
mismo.

- Informar a la Jefatura de Estudios de las necesidades de los alumnos/as
respecto al Departamento de Orientacién, de modo que en las reuniones de
coordinacion previstas se pueden revisar los diferentes casos.

- Solicitar del Departamento de Orientacidén la necesaria orientacion para el
trabajo con el grupo, tanto desde el punto de vista de las disfunciones de

aprendizaje, como comportamientos y actitudes.
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Con las familias.

El tutor tendrd como objetivo fundamental, respecto a las familias, la
colaboracion y necesaria coordinaciéon en la educacion de los alumnos/as,
transmitiendo toda la informacion sobre el rendimiento académico del alumno/a
y su desarrollo personal integral y recabando, al mismo tiempo, la informacion

necesaria de las familias para el conocimiento del alumnado.

- Reunirse, individualmente, con cada una de las familias al inicio de curso,
para informarles sobre la programacién general, los criterios de evaluacion,
las normas de funcionamiento del grupo y las actividades complementarias y
extraescolares, asi como para recoger datos escolares relevantes sobre la
familia del alumno/a, situacion familiar, actitudes en casas, relacion con los
hermanos y expectativas educativas.

- Mantener entrevistas individuales personales con las familias cuando ellas lo
soliciten, o el tutor considere que son necesarias.

- Pedir la colaboracién en relacién al trabajo personal del alumno tanto en casa,
como en clase.

- Orientarles, respecto a apoyos externos o necesidades puntuales y/o
actividades que puedan realizar los alumnos fuera del horario lectivo.

- Potenciar, favorecer una actitud positiva de las familias hacia el centro,
fomentando su participacion y colaboracion en los diversos érganos.

- Informarles sobre el PEC, la propuesta curricular de ESO y Bachillerato, y los
criterios de evaluacion y promocion del alumno/a.

- Informarles sobre los 6rganos y departamentos didacticos y sobre los
organos directivos del centro.

- Recoger y canalizar las sugerencias o posibles reclamaciones sobre el
centro.

- Solicitar la participacion, colaboraciéon y ayuda para la organizacion de

determinadas actividades lectivas, complementarias y extraescolares.
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4.5. ACTIVIDADES A REALIZAR.

Con el grupo de alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria.

Las actividades que se desarrollaran con cada grupo de alumnos de ESO
en el horario que tienen asignados para tal fin serdn, prioritariamente las
siguientes, aunque el juicio del tutor/a o de cualquier otro responsable del
desarrollo del mismo se podran plantear cuantas se estime oportuno, si son

debidamente justificadas.

1°ESO | 2°ESO | 3°ESO | 4°ESO
Actividades para el conocimiento del grupo para la acogida de
nuevos alumnos.
Normas de aula.
Normas de secundaria.
Normas del Centro.
PRIMER TRIMESTRE Eleccion del delegado/a.
Técnicas de estudio.
Preparacion de actividades generales: dias institucionales,
proyectos programados, etc.
Sociograma.
Preevaluacion.
Postevaluacion.
Cuidado y limpieza del centro y su entorno.
SEGUNDO TRIMESTRE | Educacion afectivo — sexual.
Relaciones familiares.
Preparacion de actividades generales: dias institucionales,
proyectos programados, etc.
Reciclado, consumo responsable.
Preevaluacion.
Postevaluacion.
Autoconocimiento y autoestima.
Optatividad
Ventajas de estudiar en el Colegio Magda
TERCER TRIMESTRE Habitos de vida saludable.
Prevencion para el consumo de sustancias perjudiciales para la
salud.
Uso responsable de internet y de las redes sociales.
Preevaluacion y preparacion para la evaluacion final.
Preparacion de actividades generales: dias institucionales,
proyectos programados, etc.
Evaluacion de las tutorias

Los materiales a emplear para su desarrollo seran:

- Formularios anexos al propio Plan de Accién Tutorial (por ejemplo: normas

de convivencia, actas de eleccién del delegado, etc.).
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- Material elaborado por el profesorado, por el departamento de orientacion o
por el responsable de realizar la actividad.

- Bibliografia especializada referida a la accion tutorial.

Con el grupo de alumnos de Bachillerato.

La accidn tutorial en esta etapa, supone continuar con el desarrollo de la
orientacion personal y escolar de los alumnos que se han ido trabajando en los
cursos anteriores, pero en esta etapa cobra especial importancia la orientacién
académico — profesional, pues esta etapa supone el final de la escolarizacién en
la que los alumnos/as deben alcanzar la madurez suficiente para enfrentarse a

la eleccion de estudios superiores.

En este sentido, habria que proporcionar toda la informacion necesaria
para que el conocimiento de alternativas académico — profesionales, y el proceso

de toma de decisiones sea lo mas adecuado y ajustado a sus necesidades.

Las sesiones de tutoria se deberan desarrollar fuera del horario lectivo a
causa de la carga total que tiene el alumnado, aunque se debera velar porque
esta situacion no disminuya la efectividad y consecucion de objetivos que se
pretenden con el plan.

Las actividades que se proponen son las siguientes:

1° BACHILLERATO | 2° BACHILLERATO
Actividades para el conocimiento del grupo, presentacion del
profesorado y/o de alumnos/as de nuevo ingreso.
Eleccion del delegado/a.
Normas de organizacion y funcionamiento.

PRIMER TRIMESTRE Actividades de | Informacién sobre la
autoconocimiento y reflexion | organizacion y la oferta de
antes de elegir. estudios superiores en el

sistema educativo espafiol.

Preevaluacion.
Postevaluacion.

Informacion al alumnado
(junto con las familias) de las
caracteristicas de las pruebas
SEGUNDO TRIMESTRE de acceso a la universidad.

Asistencia de alumnos a
jornadas de puertas abiertas
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(previa cita, organizadas por
la orientadora o tutor/a)

Preevaluacion

TERCER TRIMESTRE

Postevaluacion

Informacién para el proceso
de inscripcibn para la
realizacion de la EBAU.

Evaluacion de las tutorias y planteamiento de mejoras por
parte del alumnado y del tutor/a

Materiales:

- Bibliografia especializada, clasificada y archivada.

- Material informativo, elaborado por el profesorado, tutor/a y Departamento de

Orientacion, sobre el sistema educativo espafiol.

Con el equipo de profesores.

ACTIVIDADES

TEMPORALIZACION

RECURSOS Y
MATERIALES

Elaboracién  conjunta de
criterios comunes para el
proyecto curricular.

Inicio de curso.

Reuniones de coordinacion
con la junta de profesores del

grupo

Reuniones de coordinacion
con los jefes de estudios.

Puntualmente

PEC.
Proyecto Curricular.
Programaciones didacticas

Estudio de analisis de los
resultados de los alumnos en
las distintas areas.

Puesta en comun de los
datos recogidos en cada
alumno en la junta de
evaluacion y consideracién
de dificultades y progresos.
Valoracion global del grupo.

Trimestralmente

Orientaciones sobre
evaluacion.

Cuestionarios pre y post
evaluacion.

Sesiones de tutoria.

Actas de evaluacion.
Boletines de calificaciones.

Parte de faltas de asistencia.

Recoger informacion sobre
faltas, calificaciones, actitud y
conducta, asi como las
posibles situaciones
conflictivas que se pueden
producir.

Semanalmente

Hacer propuestas de
adaptacion material
didactico, de variaciones en
la metodologia, de
actividades diferenciadas por
ritmo de aprendizaje.

Siempre estime

oportuno

que se

Programaciones didacticas
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Orientacion las necesarias
indicaciones para el trabajo
en grupo, tanto desde el
punto de vista de
disfunciones de aprendizaje,
como comportamientos 0
actitudes.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION RECURSOS Y
MATERIALES

Colaborar en la elaboracion y | Inicio de curso y | Plan de Accién Tutorial.
revision del Plan de Accion | permanentemente. Revisién anual y puntual de
Tutorial, aportando ideas y reuniones de coordinacion de
actividades que tutores con la orientadora y la
complementen la accion jefa de estudios.
tutorial del alumnado.
Convocar a la orientadora, | Durante todo el curso | Protocolo de derivacion al
cuando se considere | académico. Departamento de
necesario, para el Orientacién.
seguimiento  general del Reuniones puntuales y/o
grupo de alumnos/as v, informales.
especialmente, en las
sesiones de evaluacion a las
gue asiste la orientadora.
Informar a la jefatura de | Periodicidad quincenal.
estudios de las necesidades
de los alumnos/as respecto al
Departamento de
Orientacién, de modo que en
las reuniones de
coordinacién semanal
previstas se puedan revisar
los diferentes casos.
Solicitar al Departamento de | A lo largo del curso escolar. Reuniones puntuales,

entrevistas con el tutor/a con
la orientadora.

Informe de derivacion del
alumno/a al Departamento de
Orientacion.

Con las familias.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION RECURSOS Y
MATERIALES
Recoger datos escolares | Durante el mes de | Consultar fichas,
sobre la familia del alumno/a, | septiembre. expedientes, historial

individuales personales con
las familias cuando lo solicite,
el tutor/a lo considere
necesario, anticipandose
muchas veces a una posible

del curso.

situacion familiar, actitudes académico del alumno/a.

en casa, relaciébn con los Entrevistas individuales con
hermanos/as, expectativas la familia.

educativas, etc. Cuaderno del tutor.
Mantener entrevistas | Permanentemente a lo largo | Horario de visitas semanal.

Citaciones o0 convocatorias
individuales a las familias
para las entrevistas.
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inadaptacion escolar o una
disfuncion en el aprendizaje.

Pedir la colaboracién en | Inicio de curso, | Reuniones colectivas de
relacion al trabajo personal | trimestralmente y | inicio de curso.

del alumno/a, tanto en casa | puntualmente. Entrevistas individuales
como en clase. periédicas y puntuales.
Orientarles respecto a | Después de la evaluacion | Reunion inicial.

apoyos externos o | inicial (Evaluacion 0).

necesidades puntuales y/o | Alo largo del curso.
actividades que puedan
realizar los alumnos fuera del
horario lectivo.

Informarles sobre el PEC, la | Antes de la incorporacién del | PEC.

propuesta curricular de ESO | alumnado del centro. Pagina web.

y Bachillerato, los criterios de | Reunion inicial de curso. Propuesta curricular:
evaluacion y promocion del | Permanentemente. programa curricular a
alumnado. desarrollar a lo largo del

curso, indicando criterios de
evaluacion y promocion del

alumno.
Informarles sobre los 6rganos | Inicio de curso y | Guion de temas a tratar en la
didacticos y el Departamento | permanentemente. reunién inicial.
de Orientacién, y sobre los Pagina web del colegio.
organos directivos del centro. Circulares de inicio de curso.
Recogida, valoracion  y | En todo momento. Entrevistas con las familias.

canalizacion de sugerencias
0 posibles reclamaciones
sobre el centro.

Organizar charlas | A lo largo del curso. Convocatorias.
informativas, en colaboracion
con el Departamento de
Orientacion, sobre temas
generales de educacion y
orientacion escolar.

4.6. SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

Objetivos.

Valorar la funcionalidad y la eficacia del Plan de Accién Tutorial a la hora de
aplicarlo y llevarlo a cabo.

Establecer criterios y/o indicadores para efectuar un seguimiento valido en la
aplicacion del Plan de Accion Tutorial.

Detectar aquellos aspectos y acciones tutoriales disefiadas, que no sean
funcionales o no den resultados 6ptimos en la aplicacion del Plan de Accion

Tutorial.
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- Buscar estrategias de mejora para aquellos aspectos que no funcionen en la
aplicacion, por parte del tutor/a y del equipo docente, del Plan de Accion
Tutorial.
- Establecer la periodicidad conveniente para la revision, la evaluacion y el
control en la aplicacion del Plan de Accién Tutorial.
- Ampliar nuevos campos de actuacion en la accion tutorial no previstos en el
Plan.
- Enriquecerlo con nuevos programas especificos que desarrollen la accién

tutorial en el Colegio Magda.
Periodicidad.

El Plan de Accidén Tutorial se revisara y evaluard anualmente en la
memoria de final de curso, incorpordndose las propuestas de mejora a la

programacion del curso siguiente:

- Para el estudio de las nuevas propuestas que se planteen en la PGA del
curso, y que deban ser consensuadas por todo el profesorado de la etapa y
ciclos, se organizaran grupos de trabajo y periodicidad para su elaboracion.
Una vez aprobadas, se sumaran al PAT.

- En las reuniones de equipos de etapa, ciclo o CCP se comentaran casos
puntuales, que pueden modificar o enriquecer el PAT. De acuerdo con el
caracter de la propuesta o modificacién, se afiadird al PAT, o bien se
planteara en la memoria de curso para su estudio y aprobacion durante el
Curso siguiente.

- Enlas sesiones de evaluacién de cada trimestre, asi como en CCP y claustro,
en los que se evalla la programacion (segundo y tercer trimestre del curso

académico), se evaluara el PAT.

Instrumentos de evaluacion.

Ademas de la informacién recabada a lo largo del curso por parte de los
tutores/as, de la jefatura de estudios y del Departamento de Orientacion, sobre

el desarrollo del Plan y su adecuacion a los objetivos que se pretenden alcanzar,
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se realizara una evaluacion a final de curso, mediante una serie de instrumentos
creados a tal fin.

Se trata de una serie de cuestiones aplicados al alumnado en las sesiones
de tutoria, asi como a las familias, para valorar el grado de satisfaccién con las
actividades realizadas, y donde se les pedird que realicen propuestas y

sugerencias para mejorar dicho plan de cara al curso siguiente.

El profesor — tutor, también cumplimentard un cuestionario con una serie
de indicadores, para valorar el trabajo realizado y el grado de consecucion de los

objetivos propuestos.

Estos instrumentos deben ser complementarios a otras medias de
evaluacion, que se llevaran a cabo a lo largo de todo el curso, y que serviran

para la reflexion final sobre el ajuste del Plan a las necesidades del Centro.
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